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Registo

N.º proc. SPO Data

N.º req. Data

01 IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE

Nome

Domicílio/Sede

Número Lote/andar Cód. Postal

Distrito Concelho Freguesia

Doc. Identif. Número Validade

NIF/NIPC Telefone Telemóvel

E-mail

Na qualidade de:

 Proprietário |  Usufrutuário |  Superficiário|  Arrendatário |  Outro, indicar qual: 

02 IDENTIFICAÇÃO DO REPRESENTANTE

Nome

Domicílio/Sede

Número Lote/andar Cod. Postal

Distrito Concelho Freguesia

Doc. Identif. Número Validade

NIF/NIPC Telefone Telemóvel

E-mail

Na qualidade de:

 Gerente / Administrador |  Mandatário |  Outro, indicar qual: 

03 IDENTIFICAÇÃO DO IMÓVEL

Localização

Sítio/Lugar

Localidade Freguesia

Descrição na conservatória do registo predial sob o n.º

Código da certidão permanente do registo predial

Inscrição na matriz predial sob o artigo Secção

Tipo  Terreno m2  Lote  Edifício  Fração 

Confrontações:

Norte

Sul

Nascente

Poente
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04 NOTIFICAÇÕES / COMUNICAÇÕES

 Autoriza o envio para a o endereço de correio eletrónico 

As comunicações/notificações deverão ser remetidas para:  Requerente  Representante

 Outro: E-mail: 

Endereço Postal: 

05 PRETENSÃO

Vem requerer a V. Ex.ª, relativamente ao prédio supracitado (só deverá selecionar uma das opções: 1, 2 ou 3) 

1 Atribuição de n.º de polícia – [ao abrigo dos n.ºs 1 e 2, do Art.º 26.º, do Regulamento Municipal de Toponímia e Numeração 
de Polícia – prédio existente sem numeração]

 Solicita ainda a informação acima sob a forma de certidão

2 Confirmação do n.º  de polícia (ao abrigo do n.º 2 do Art.º 25.º do Regulamento Municipal de Toponímia e Numeração de 

Polícia – confirmação pela Câmara Municipal de numeração existente)

 Solicita ainda a informação acima sob a forma de certidão

3 Certificação de alteração de toponímia/n.º de polícia por iniciativa do município (ao abrigo do n.º 5 do Art.º 15.º e/ou n.º 3 do Art.º

27.º do Regulamento Municipal de Toponímia e Numeração de Polícia - apenas na sequência de alteração de 
toponímia/numeração policial por decisão da Câmara Municipal)

06 ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS

 01009_IDREQATACOND - Doc. Identificação Requerente - Ata de eleição do(s) administrador(es) de condomínio

 01010_IDREQCCONTCOND - Doc. Identificação Requerente - Cartão de contribuinte do condomínio

 01011_IDREQCCRC - Doc. Identificação Requerente - Certidão da conservatória do registo comercial

 01012_IDREQDOCID - Doc. Identificação Requerente - Documento de identificação do requerente/comunicante/apresentante

 01013_IDREQESTCORPDIR - Doc. Identificação Requerente - Estatutos/Ata de eleição dos corpos diretivos

 01014_COMPREPRESTID - Documento Comprovativo Qualidade Representante - Documento de identificação do representante lega

 01015_COMPQUALREPRES - Documento Comprovativo Qualidade Representante - Procuração ou outro documento que confira a 
representação

 13004_CCRPCOPNAOCERT - Fotocópia não certificada da certidão emitida pela Conservatória do Registo Predial referente ao prédio

 02003_CADPREDIAL - Caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais

 02006_PLANTACADASTRO - Planta cadastral

 02009_PLANTALOC1_2000 - Planta de localização 1:2000

 02010_PLANTALOC1_10000 - Planta de localização 1:10000

 02011_PLANTALOC1_25000 - Planta de localização à escala 1:25000

 Outros (com indicação do respetivo prefixo de acordo com as normas técnicas em vigor)

07 ANTECEDENTES

Informação prévia n.º

Processo(s) n.º

Alvará construção n.º Alvará utilização n.º
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08 DEVER DE INFORMAÇÃO - RGPD

Os dados recolhidos impõem ao Responsável do Tratamento o fornecimento das informações constantes do art.º 13.º do Regulamento 
Geral sobre a Proteção de Dados (RGPD), as quais se consideram prestadas pela leitura do presente texto.
Os seus dados serão tratados pelo Município de Torres Novas.
Querendo, poderá contactar com o nosso Encarregado de Proteção de Dados (DPO) através do seguinte meio: dpo@cm-torresnovas.pt.
Todos os seus dados pessoais serão conservados apenas durante o período legalmente obrigatório, respeitando a sua conservação as 
garantias de sigilo e confidencialidade preconizadas pelo RGPD.
A nossa legitimidade para proceder ao presente tratamento encontra-se prevista na alínea e) do n.º 1 do art.º 6.º do RGDP.
Dispõe V. Exa do direito de solicitar ao responsável pelo tratamento o acesso aos dados pessoais que lhe digam respeito, bem como a sua 
retificação ou o seu apagamento, e a limitação do tratamento no que disser respeito ao titular dos dados, ou do direito de se opor ao 
tratamento, bem como do direito à portabilidade dos dados, podendo para o efeito solicitar documento especifico para o exercício desse 
direito.
Caso considere ter sido violado o RGPD poderá apresentar reclamação a uma autoridade de controlo. 

09 O REQUERENTE / O REPRESENTANTE

Pede deferimento, 

Assinatura Data

10 INFORMAÇÕES ADICIONAIS – PAGAMENTO DE TAXAS (QUADRO A PREENCHER PELOS SERVIÇOS) 

GUIA DE RECEITA / FATURA

Número Data Valor(€)

Funcionário
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