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1.	 REGRAS GERAIS 

1.1. 	 Sem prejuízo das formas de apresentação de requerimentos estabelecidas pelo ar-
tigo 104.º do Código do Procedimento Administrativo (CPA), a instrução de requeri-
mentos poderá ser efetuada pelos seguintes canais de interação:

1.1.1. Online, através do portal municipal de serviços online (quando disponível) 
ou por email enquanto os serviços online não estiverem disponíveis;

1.1.2. Presencial, no balcão de atendimento da Divisão de Administração Urbanística;

1.1.3. Correio postal.

1.2.	 Todos os elementos instrutórios (documentos e peças desenhadas) são obrigatoria-
mente entregues em formato digital pelos canais de interação definidos no ponto 
anterior. 

1.3.	 Os ficheiros em formato digital poderão ser apresentados em suportes ou dispo-
sitivos de armazenamento (CD/DVD/PenDrive) ou submetidos através do site do 
Município (após disponibilização do balcão eletrónico do município para o efeito). 

1.4.	 A cada elemento instrutório deverá corresponder um ficheiro ou pasta comprimida 
de ficheiros (neste caso passível de carregamento único), associado ao elemento 
instrutório da lista apresentada no anexo III. 

1.5.	 Os ficheiros ou pasta comprimida de ficheiros deverão ser gravados numa única 
pasta por requerimento, respeitando as regras de nomenclatura de ficheiro (início 
da designação com determinado prefixo), definidas no anexo III.

1.6.	 Em cada elemento instrutório devem ser respeitadas as regras de tipologia ou for-
mato de ficheiro, bem como de assinatura digital qualificada pelo subscritor, defini-
das no anexo III.

1.7.	 As regras de tamanho máximo são definidas no anexo II. Poderá ser excecionado o 
tamanho máximo de cada ficheiro quando tecnicamente justificável e aceite pelo 
Município.

2.	 INSTRUÇÃO – FORMAS DE INSTRUÇÃO POR CANAL DE INTERAÇÃO

2.1.	 A instrução de um requerimento poderá ser efetuada pelos canais de interação de-
finidos no ponto 1.1 com respeito pelas seguintes formas:

2.1.1.	 Portal municipal de serviços online
2.1.1.1.	 Deve ser realizada através do portal municipal de serviços online;
2.1.1.2.	 Para efetuar a submissão de requerimentos através do referido por-

tal, o interessado ou seu representante legal necessita de efetuar o 
registo prévio em formulário eletrónico próprio, o qual, após valida-
do pelos serviços do Município, permite a autenticação e acesso à 
sua área pessoal;
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2.1.1.3.	 Os elementos instrutórios devem ser submetidos em formato digital na 
lista e/ou nas áreas e menus associados a cada formulário eletrónico;

2.1.1.4.	 A cada elemento instrutório deverá corresponder apenas um ficheiro 
ou pasta comprimida de ficheiros (neste caso, passível de carrega-
mento único) associado ao elemento da lista, área ou menu apresen-
tada no formulário eletrónico;

2.1.1.5.	 A partir do momento da disponibilização ao público do portal mu-
nicipal de serviços online, é obrigatória a submissão dos pedidos/re-
querimentos através dos respetivos formulários eletrónicos;

2.1.1.6.	 Até à disponibilização dos serviços online, os elementos instrutórios 
poderão serem submetidos via email para geral@cm-torresnovas.pt.

2.1.2.	 Presencial
2.1.2.1.	 A instrução presencial deve ser realizada no balcão de atendimento 

da DAU;
2.1.2.2.	 Os interessados ou seus representantes legais devem preferencial-

mente efetuar o preenchimento e subscrição do requerimento nos 
locais de atendimento presencial;

2.1.2.3.	 Os elementos instrutórios devem ser apresentados em formato digi-
tal, em suportes ou dispositivos de armazenamento (CD/DVD/Pen-
Drive), que serão utilizados pelo Município para descarregamento 
aquando da instrução do processo/requerimento;

2.1.3.	 Correio postal
2.1.3.1.	 A instrução por correio postal deve ser realizada mediante o envio, pre-

ferencialmente, por carta registada, para o endereço postal do Muni-
cípio indicado no site institucional como morada de correspondência;

2.1.3.2.	 Os elementos instrutórios deverão ser apresentados em formato di-
gital por meio de entrega de suportes ou dispositivos de armazena-
mento (CD/DVD/PenDrive), que serão utilizados pelo Município para 
descarregamento aquando da instrução do processo/requerimento.

 

3.	 ASSINATURAS 

3.1.	 Todos os requerimentos ou comunicações serão obrigatoriamente subscritos pelos 
interessados ou pelos seus representantes legais, devidamente mandatados. 

3.2.	 Os requerimentos apresentados no portal municipal de serviços online estão dis-
pensados de subscrição/assinatura, quando seja utilizado o certificado digital do 
Cartão de cidadão ou a Chave Móvel Digital (CMD) como meio de autenticação se-
guro no portal, presumindo o Município a autoria dos atos praticados ao abrigo do 
art.º 4.º da Lei n.º 37/2014, de 26 de junho, na sua redação atual.

3.3.	 Os requerimentos podem ser assinados com assinatura autografa quando a entre-
ga seja presencial ou por correio postal, sempre que os signatários não disponham 
de assinatura digital qualificada.

3.4.	 O signatário deverá indicar o número de identificação civil e, quando haja lugar a 
aplicação de taxas ou tributos municipais, o número de identificação fiscal.  

3.5.	 Nos casos de requerimentos entregues presencialmente em papel, a autenticidade 
da assinatura do requerimento será conferida pelo funcionário que proceder à re-
ceção do mesmo, por meio da exibição do respetivo documento de identificação 
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(reconhecimento por semelhança), salvo se, por força de lei ou regulamento, for 
obrigatória qualquer outra forma. 

3.6.	 No caso de requerimentos com assinatura autógrafa enviados por correio postal, 
deverá ser anexada cópia do respetivo documento de identificação, para que os 
serviços procedam à verificação da autenticidade da assinatura através de reconhe-
cimento por semelhança, salvo se, por força de lei ou regulamento, for obrigatória 
qualquer outra forma.

3.7.	 Os documentos em formato digital serão subscritos por assinatura digital qualifica-
da, sempre que essa determinação conste das regras definidas no anexo III. 

3.8.	 Os elementos aos quais não seja possível aplicar o previsto no ponto anterior (como 
por exemplo a ata de condomínio) deverão ser digitalizados e entregues em forma-
to PDF/A.

 

4.	 REPRESENTAÇÃO DO TITULAR DE UM PROCESSO

4.1.	 Os poderes de representação do titular de um processo são regulados pelo direito 
civil.

4.2.	 Os documentos comprovativos da qualidade de representação são aceites nos se-
guintes termos:

4.2.1. 	 Em formato digital se subscritos com assinatura eletrónica qualificada do ti-
tular;

4.2.2. 	 Através de indicação do código de consulta no requerimento, tratando-se 
de procuração online;

4.2.3. 	 Tratando-se de documentos em formato papel subscritos com assinatura 
autografa do titular, segundo a regra definida no ponto 3.8.

 

5.	 JUNÇÃO E CORREÇÃO DE ELEMENTOS 

5.1.	 Quando houver necessidade de submissão de um pedido de junção de elementos, 
deverá o requerente respeitar as regras de nomenclatura de ficheiro (início da de-
signação com determinado prefixo), definidas no anexo III. 

5.2.	 A correção/alteração deverá ser feita através da entrega de um novo ficheiro refe-
rente ao elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento, deven-
do manter as propriedades do mesmo no que se refere ao formato, nomenclatura, 
tamanho máximo e assinatura digital qualificada, definidas nos anexos II e III. 

5.2.1.	 As peças escritas e desenhadas devem obrigatoriamente incluir a referência à 
versão a que correspondem e respetiva data. 

6.	 RESPONSABILIDADE PELA CORRETA SUBMISSÃO DE DOCUMENTOS 

6.1.	 A preparação dos ficheiros é da total responsabilidade de quem os cria e possui os 
originais, sejam textos ou desenhos, não podendo o Município efetuar qualquer 
alteração ou correção aos mesmos. 

6.2.	 Caso os ficheiros não cumpram as especificações constantes da presente Norma 
será solicitada a sua substituição, em sede de aperfeiçoamento do pedido.
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6.3.	 Caso os ficheiros não cumpram o disposto nos anexos da presente Norma serão 
automaticamente recusados.

7.	 ESPECIFICAÇÕES DOS FICHEIROS EM FORMATO PDF/A

7.1.	 Planta de localização

7.1.1.	A planta de localização pode ser requerida de forma presencial ou através 
do site http://sig.cm-torresnovas.pt/

7.1.2.	A planta de localização deverá identificar o centróide do local objeto da 
pretensão e respetivas coordenadas geográficas, bem como a delimitação 
do polígono do prédio.

7.1.3.	A planta de localização não deverá integrar o ficheiro DWFx, referente ao 
projeto de arquitetura, devendo corresponder a um ficheiro PDF/A autó-
nomo.

8.	 ESPECIFICAÇÕES DO LEVANTAMENTO TOPOGRÁFICO E DA CARTOGRAFIA

8.1.	 Todos os dados constantes dos levantamentos topográficos e da cartografia devem 
estar georreferenciados e ligados à rede geodésica, com indicação da orientação a 
norte e da escala, nunca inferior a 1/500.

8.2.	 As coordenadas a utilizar nos levantamentos topográficos devem ter como refe-
rência o sistema europeu de coordenadas EPSG: 3763, ETRS89/ PT-TM06 (European 
Terrestrial Reference System).

8.3.	 Os levantamentos topográficos e a cartografia devem incluir:

8.3.1. A indicação das coordenadas nos quatro cantos do desenho; 

8.3.2. A indicação da entidade ou do técnico responsável, contacto;

8.3.3. A data da execução.

8.4.	 Todos os levantamentos topográficos apresentados no âmbito da instrução dos pe-
didos de realização de operações urbanísticas deverão ser acompanhados de uma 
declaração (documento escrito) na qual o topógrafo (autor do respetivo levanta-
mento topográfico) declare a conformidade do mesmo com os elementos cadas-
trais presentes no local declarando igualmente a detenção de capacidade profissio-
nal exigível para elaboração do levantamento topográfico.

8.5.	 Os levantamentos topográficos devem incluir os arruamentos confinantes, muros e 
edificações existentes a uma distância não inferior a 10 m da delimitação da parcela 
abrangida na operação urbanística.

8.6.	 Poderá ser excecionada a apresentação do levantamento topográfico georreferen-
ciado de acordo com as normas acima identificadas, quando justificável e aceite 
pelo Município.

9.	 ESPECIFICAÇÕES DOS FICHEIROS EM FORMATO DWFX 

9.1.	 A primeira folha (layout) de qualquer ficheiro DWFx deverá ser uma folha de índice, 
identificando todas as páginas que compõem o ficheiro. 
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9.2.	 Este índice pode ser criado em qualquer programa de edição de texto e “impresso” 
para DWFx usando o driver gratuito DWF Writer, disponível no sítio na internet do 
Município em www.cm-torresnovas.pt. 

9.3.	 Todas as folhas (layouts) do elemento instrutório em causa (por exemplo, projeto de 
arquitetura), deverão ser incluídas num único ficheiro DWFx.

9.4.	 As folhas referidas no ponto anterior deverão ser criadas com o formato/escala 
igual ao de impressão (por exemplo, um desenho que seria impresso em A1 deverá 
passar a DWFx com o mesmo formato/escala). 

9.5.	 Cada ficheiro de peça desenhada deverá permitir a identificação clara e rigorosa 
de elementos e respetiva medição, devendo a unidade de desenho utilizada ser o 
metro (1 m = 1 unidade), com precisão de duas casas decimais.

9.6.	 A impressão deve ser configurada pelo autor para que a componente vetorial do 
ficheiro tenha uma definição (DPl) suficiente para garantir esta precisão, devendo a 
espessura das linhas ser 0 (zero), quer no linetype, quer nas definições de visualiza-
ção (globalwith).

9.7.	 As escalas indicadas nos desenhos não dispensam a cotagem dos mesmos, deven-
do ser utilizadas as cores convencionais previstas na Portaria 113/2015 de 22 de 
abril relativa aos elementos instrutórios e RMUE (Regulamento Municipal de Urba-
nização e Edificação). 

9.8.	 Todas as folhas (Layouts) do ficheiro de peças desenhadas, criadas a partir de aplica-
ções de desenho auxiliado por computador (CAD ou equivalente), deverão permitir 
a identificação e controle da visibilidade dos layers e os seus nomes deverão ser 
sugestivos do que estes representam. 

9.9.	 A definição de layers no ficheiro de extensão DWFx, incluindo a planta de implanta-
ção, pode não se conformar com as regras definidas no anexo I à presente Norma, 
desde que permita a adequada compreensão dos elementos.

9.10.	 Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, deverá conter todas as 
folhas relativas às peças desenhadas dessa especialidade. 

9.11.	 No caso da substituição de peças desenhadas, o novo ficheiro deverá ter a totalida-
de das folhas/desenhos (layouts) e os desenhos devem manter as propriedades as-
sim como a escala, bem como atender ao expresso no ponto 5. da presente Norma. 

9.12.	 As peças desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos neces-
sários à identificação da peça: o nome do requerente, a localização, o número do 
desenho, a escala, a especificação da peça desenhada, o nome do autor do projeto 
e a data. 

9.13.	 As fontes utilizadas devem, de preferência, corresponder às fontes originais predefi-
nidas no sistema operativo, mas no caso de ser utilizada uma nova fonte, esta deve 
ser fornecida em conjunto com o ficheiro DWFx.

9.14.	 A última folha (layout) de qualquer ficheiro DWFx deverá conter uma lista de stan-
dards, nomeadamente a listagem de todos os nomes de layers constantes do fichei-
ro e respetivas descrições.

9.15.	 Os ficheiros produzidos em aplicações CAD devem ser compilados de forma a se-
rem um ficheiro por especialidade e entregues em DWF assinado.  
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10.	 ESPECIFICAÇÕES DOS FICHEIROS EM FORMATO DXF OU FORMATOS ABERTOS 
EQUIVALENTES

10.1.	 Para além da planta de implantação sobre levantamento topográfico já incluída 
no projeto da operação urbanística, em formato DWFx, deverá ser igualmente en-
tregue em ficheiro autónomo, em formato AutoCAD 2000DXF (recomendado) e 
DWG em 2D, a planta de implantação da operação urbanística georreferenciada 
simplificada de acordo com o determinado no ponto 8.2.

10.2.	 A planta simplificada a que se refere o número anterior, deverá conter os elemen-
tos relativos à pretensão, ou seja, o limite de propriedade, a representação das 
diversas construções previstas, a demolir e/ou a regularizar, bem como as cons-
truções existentes. Os muros deverão ser representados por uma única linha ou 
polilinha. Estes elementos serão obrigatoriamente representados por polilinhas 
fechadas, linhas ou polilinhas, conforme representem elementos do tipo área ou 
elementos lineares, sem linhas repetidas ou sobrepostas. Os elementos deverão 
ser colocados em layers diferenciados, conforme estrutura apresentada no anexo 
IV.

10.3.	 Sempre que se verifique alteração/substituição de peças desenhadas de formato 
DWFx e que consubstanciem alteração à planta de implantação deverá ser apre-
sentado novo ficheiro autónomo, relativo à planta simplificada, de formato Auto-
Cad 2000 DXF e DWG, estruturada de acordo com o estabelecido no ponto 8.2. 
e ainda com especificação da versão a que corresponde, bem como atender ao 
expresso no ponto 5 da presente Norma.

10.4.	 Quando tecnicamente justificável e aceite pelo Município, poderá ser exceciona-
da a versão em formato AutoCad 2000 DXF e DWG, desde que seja entregue uma 
versão em formatos abertos equivalentes, para dados geográficos vetoriais no-
meadamente os previstos na Resolução do Conselho de Ministros n.º 2/2018.

10.5.	 A definição de layers no ficheiro de formato DXF e DWG deverá obedecer às regras 
definidas no anexo I à presente Norma, nomeadamente: nome do layer, designa-
ção e tipo de layer.

10.6.	 Admite-se a definição de novas layers, não previstas no anexo I à presente Norma, 
desde que a sua nomenclatura permita identificar inequivocamente o seu con-
teúdo e se conforme com as regras de tipo de layer definidas no referido anexo.

10.7.	 Todos os elementos de desenho devem estar com tipo de linha e cor bylayer.

10.8.	 Os polígonos devem ser definidos por polilinhas fechadas e sem linhas repetidas 
ou sobrepostas.

10.9.	 Não são admitidos os seguintes tipos de objetos: splines, blocos, tramas e objetos 
tridimensionais.

10.10.	 As fontes utilizadas devem, de preferência, corresponder às fontes originais pre-
definidas no sistema operativo, mas caso seja utilizada uma nova fonte, esta deve 
ser fornecida em conjunto com o ficheiro DXF/DWG.

10.11.	 Deverá ser utilizado o sistema europeu de coordenadas EPSG: 3763, ETRS89/PT-
-TM06 (European Terrestrial Reference System).
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ANEXO I REGRAS PARA DEFINIÇÃO DE LAYERS

DESIGNAÇÃO NOME DO LAYER TIPO DE LAYER

LIMITES E CONFRONTAÇÕES

Polígono com limite de operação urbanística lim_op_urb Polilinha fechada

Polígono com limite de prédio (urbano ou rústico) lim_predio Polilinha fechada

Polígono com limite do lote lim_lote Polilinha fechada

Polígono com limite da(s) edificação(ões) existente(s) lim_edif_exist Polilinha fechada

Polígono com limite da(s) edificação(ões) outras constru-
ções previstas – anexo (outras)

lim_outras_cons Polilinha fechada

Antena lim_outras_cons_antena Polilinha fechada

Depósito lim_outras_cons_deposito Polilinha fechada

Estufa lim_outras_cons_estufa Polilinha fechada

Piscina lim_outras_cons_piscina Polilinha fechada

Reservatório lim_outras_cons_reservatorio Polilinha fechada

Silo lim_outras_cons_silo Polilinha fechada

Tanque lim_outras_cons_tanque Polilinha fechada

Telheiro lim_outras_cons_tanque Polilinha fechada

Torre lim_outras_cons_torre Polilinha fechada

Pérgula lim_outras_cons_pergula Polilinha fechada

Ruínas lim_outras_cons_ruinas Polilinha fechada

Contentores lim_outras_cons_contentores Polilinha fechada

Polígono com limite da(s) edificação(ões) principal(is) 
prevista(s)

lim_edif_prev Polilinha fechada

Polígono com limite de área verde lim_averde Polilinha fechada

Polígono de áreas impermeabilizáveis lim_area_imp Polilinha fechada

Polígono com limite de área de equipamento lim_area_equip Polilinha fechada

Limite de infraestrutura viária (passeios, vias e estaciona-
mento)

lim_iev
Polilinha fechada + 
linha

Polígono com limite dos passeios lim_pass Polilinha fechada

Polígono com limite do estacionamento lim_estac Polilinha fechada

Polígono com limite dos arruamentos lim_arruam Polilinha fechada

Limite de muro lim_muro Polilinha

CEDÊNCIAS

Polígono de cedência ao domínio público do município CPUB Polilinha fechada

Polígono de cedência ao domínio privado do município CPRIV Polilinha fechada

REDES PÚBLICAS

Rede de saneamento RP_saneam linha

Rede de águas pluviais RP_ag_pluv linha

Rede de abastecimento de água RP_ab_agua linha

Rede de gás RP_gas linha

Rede de eletricidade RP_elet linha

Rede de telecomunicações RP_telecom linha
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FORMATO – ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA (ACRÓNIMO) EXTENSÃO TAMANHO MÁXIMO (MB)

PDF/A .pdf 75

DWFx .dwfx 75

AutoCAD 2000 DXF e DWG ou formatos abertos equivalentes .dxf e .dwg ou 
extensão de formatos 
abertos equivalentes

75

Pasta comprimida .zip ou .rar 75

ANEXO II REGRAS DE TAMANHO MÁXIMO 
POR TIPO DE FICHEIRO
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ANEXO III

REGRAS RELATIVAS A NOMENCLATURA 
(PREFIXO), ORGANIZAÇÃO, FORMATOS DE 
FICHEIROS E ASSINATURA PELO SUBSCRITOR, 
RELATIVOS A ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS

LISTA DOS ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS COM PREFIXO E FORMATOS 

  Página 1 de 12 

PREFIXO DESIGNAÇÃO DO ELEMENTO INSTRUTÓRIO FORMATOS 
ADMITIDOS 

ASSINATURA 
DIGITAL DO 

SUBSCRITOR 
00001_REQUERIMENTO Requerimento PDF Sim 
01001_COMPLEGITATAASSCOND Doc. Comprovativo Legitimidade - Ata da assembleia de condóminos PDF  
01002_COMPLEGITAUTCOMP Doc. Comprovativo Legitimidade - Autorização do(s) comproprietário(s) PDF  
01003_COMPLEGITAUTSENHOR Doc. Comprovativo Legitimidade - Autorização do(s) senhorio(s) PDF  
01004_COMPLEGITCCRC Doc. Comprovativo Legitimidade - Certidão da conservatória do registo comercial PDF  
01005_COMPLEGITARRENCOM Doc. Comprovativo Legitimidade - Contrato de arrendamento/comodato PDF  
01006_COMPLEGITDIRSUP Doc. Comprovativo Legitimidade - Contrato de constituição do direito de superfície PDF  
01007_COMPLEGITESCRIT Doc. Comprovativo Legitimidade - Escritura PDF  

01008_COMPLEGITOUTRO Doc. Comprovativo Legitimidade - Outro documento comprovativo da qualidade de titular de 
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realização da operação PDF  

01009_IDREQATACOND Doc. Identificação Requerente - Ata de eleição do(s) administrador(es) de condomínio PDF  
01010_IDREQCCONTCOND Doc. Identificação Requerente - Cartão de contribuinte do condomínio PDF  
01011_IDREQCCRC Doc. Identificação Requerente - Certidão da conservatória do registo comercial PDF  

01012_IDREQDOCID Doc. Identificação Requerente - Documento de identificação do 
requerente/comunicante/apresentante PDF  

01013_IDREQESTCORPDIR Doc. Identificação Requerente - Estatutos/Ata de eleição dos corpos diretivos PDF  

01014_COMPREPRESTID Documento Comprovativo Qualidade Representante - Documento de identificação do representante 
legal PDF  

01015_COMPQUALREPRES Documento Comprovativo Qualidade Representante - Procuração ou outro documento que confira 
a representação PDF  

01016_COPDOCAUTPROP Cópia do documento de que conste a autorização expressa dos proprietários dos terrenos para a 
instalação PDF  

01017_COPDOCAUTPROPCOND Cópia do documento de que conste a autorização expressa para a instalação do proprietário ou dos 
condóminos PDF  

01018_AUTPROPLOT Autorização dos proprietários dos restantes lotes PDF  
01019_COMPLEGITINT Documentos comprovativos da legitimidade do interessado PDF  
01020_COMPLEGITREP Documentos comprovativos da legitimidade do representante PDF  

02001_CCRPREDIAL Certidão da descrição e de todas as inscrições em vigor emitida pela conservatória do registo 
predial referente ao prédio ou prédios abrangidos PDF  

02002_CCRPNEGATIVA Certidão negativa do registo predial PDF  
02003_CADPREDIAL Caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais PDF  
02004_EXTRAN Extratos das cartas da Reserva Agrícola Nacional PDF Sim 
02005_EXTREN Extratos das cartas da Reserva Ecológica Nacional PDF Sim 
02006_PLANTACADASTRO Planta cadastral PDF Sim 
02007_PLANTACONDIC Planta de condicionantes PDF Sim 
02008_PLANTAORDEN Planta de ordenamento PDF Sim 
02009_PLANTALOC1_2000 Planta de localização 1:2000 PDF Sim 
02010_PLANTALOC1_10000 Planta de localização 1:10000 PDF Sim 
02011_PLANTALOC1_25000 Planta de localização à escala 1:25000 PDF Sim 

02012_DELIMAREAOPER Delimitação da área objecto da operação e sua área de enquadramento em planta de localização, 
com indicação das coordenadas geográficas PDF Sim 

02013_FOTOSIMOVEL Fotografias do imóvel PDF  
02014_FOTOSLOCAL Fotografias do local PDF  
02015_PMDFCI Planta de condicionalismos à edificação (PMDFCI) PDF  
02016_PLANTAORDEN_TN Planta de ordenamento de Torres Novas PDF Sim 
02017_PLANTAORDEN_R Planta de ordenamento de Riachos PDF Sim 
03001_ESTIMATCUSTOBR Estimativa do custo total da obra PDF Sim 
03002_CALENDEXOBR Calendarização da execução da obra PDF Sim 
03003_COORDPROJID Coordenador de Projeto - Documento de identificação PDF  
03004_COORDPROJCP Coordenador de Projeto - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
03005_COORDPROJSEG Coordenador de projeto - Seguro de responsabilidade civil PDF  
03006_COORDPROJTR Coordenador de Projeto - Termo de responsabilidade PDF Sim 

03007_COORDDECCONFSUPINF Coordenador de Projeto - Declaração de Conformidade de Compatibilidade entre os Formatos 
Papel e Digital PDF Sim 

03008_LEVTOP Levantamento topográfico DXF/DWG  
03009_PLANTAIMPLANT Planta de implantação DXF/DWG  

Tabela atualizada em setembro 2025
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03010_ARQCOORDDECIPF Projeto de Arquitetura - Coordenador de projeto - Declaração de que a operação respeita os limites 

constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

03011_ARQNAOENT Projeto de Arquitetura - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
03012_ARQPECDES Projeto de Arquitetura - Peças desenhadas DWFx Sim 

03013_ARQAUTDECIPF Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Declaração de que a operação respeita os limites 
constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

03014_ARQAUTID Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Documento de identificação PDF  
03015_ARQAUTCP Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
03016_ARQAUTSEG Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
03017_ARQAUTTR Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
03018_DEMOLAUTTR Projeto de Demolições - Técnico autor - Termo de Responsabilidade PDF Sim 
03019_DEMOLAUTSEG Projeto de Demolições - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
03020_DEMOLAUTCP Projeto de Demolições - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
03021_DEMOLAUTID Projeto de Demolições - Técnico autor - Documento de identificação PDF  
03022_DEMOLAUTPECESC Projeto de Demolições - Peças Escritas PDF Sim 
03023_DEMOLAUTPECDES Projeto de Demolições - Peças desenhadas DWFx Sim 
03024_LEGALIZAUTID Procedimento de Legalização - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

03025_LEGALIZAUTCP Procedimento de Legalização - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

03026_LEGALIZAUTSEG Procedimento de Legalização - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
03027_LEGALIZAUTTR Procedimento de Legalização - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 

03028_DEMCOORDDECIPF Projeto da Obra de Demolição - Coordenador de projeto - Declaração de que a operação respeita 
os limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

03029_DEMAUTDECIPF Projeto da Obra de Demolição - Técnico autor - Declaração de que a operação respeita os limites 
constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

03030_ESTIMATENCURB Estimativa dos encargos urbanísticos PDF  
03031_PPGRCD Plano de Prevenção e Gestão de resíduos de construção e demolição PDF Sim 
04001_ACESSIBNAOENT Plano de acessibilidades - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
04002_ACESSIBPECDES Plano de acessibilidades - Peças desenhadas DFWx Sim 
04003_ACESSIBPECESC Plano de acessibilidades - Peças escritas PDF Sim 
04004_ACESSIBAUTID Plano de acessibilidades - Técnico autor - Documento de identificação PDF  
04005_ACESSIBAUTCP Plano de acessibilidades - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
04006_ACESSIBAUTSEG Plano de acessibilidades - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
04007_ACESSIBAUTTR Plano de acessibilidades - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
04008_PLANTAPERCACESSIV Planta com identificação dos percursos acessíveis DWFx Sim 
05001_REGRUIDOAUTID Regulamento Geral do Ruído - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

05002_REGRUIDOAUTCP Regulamento Geral do Ruído - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

05003_REGRUIDOAUTSEG Regulamento Geral do Ruído - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  

05004_TRCONFOPREGRUIDO Termo de responsabilidade que ateste da conformidade da operação com o Regulamento Geral do 
Ruído PDF Sim 

05005_ESTREGGRUIDOAUTSEG Estudo Regulamento Geral do Ruído - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
06001_FSCIE Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios PDF Sim 
06002_FSCIEAUTID Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

06003_FSCIEAUTCP Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

06004_FSCIEAUTSEG Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

06005_FSCIEAUTTR Ficha de Segurança contra Incêndios em Edifícios - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
06006_PROJSCIEAPROVADO Projeto de Segurança Contra Incêndios aprovado por entidade oficial competente PDF  

07001_PARECENTEXT Pareceres, autorizações ou aprovações das entidades externas cuja consulta seja obrigatória nos 
termos da lei PDF  

07002_AUSPROENTDEC Ausência de pronúncia de entidade consultada no prazo legal - Declaração do comunicante PDF Sim 
07003_AUSPROENTPROV Ausência de pronúncia de entidade consultada no prazo legal - Prova da solicitação das consultas PDF  

07004_IDPROCCONENTEXT Indicação do procedimento e os termos em que ocorreu a pronúncia das entidades externas cuja 
consulta seja obrigatória nos termos da lei PDF  

08001_ESPAGUAPLUVNAOENT Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08002_ESPAGUAPLUVPECDES Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Peças desenhadas DWFx Sim 
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08003_ESPAGUAPLUVPECESC Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Peças escritas PDF Sim 
08004_ESPAGUAPLUVAUTID Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08005_ESPAGUAPLUVAUTCP Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

08006_ESPAGUAPLUVAUTSEG Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08007_ESPAGUAPLUVAUTTR Projeto de especialidades - Águas Pluviais - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08008_ESPARREXTNAOENT Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08009_ESPARREXTPECDES Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Peças desenhadas DWFx Sim 
08010_ESPARREXTPECESC Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Peças escritas PDF Sim 
08011_ESPARREXTAUTID Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08012_ESPARREXTAUTCP Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

08013_ESPARREXTAUTSEG Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08014_ESPARREXTAUTTR Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08015_ESPTERMICONAOENT Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08016_ESPTERMICOPECDES Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Peças desenhadas DWFx Sim 
08017_ESPTERMICOPECESC Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Peças escritas PDF Sim 
08018_ESPTERMICOAUTID Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08019_ESPTERMICOAUTCP Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

08020_ESPTERMICOAUTSEG Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

08021_ESPTERMICOAUTTR Projeto de especialidades - Comportamento térmico - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08022_PRECERTSCE Pré-certificado do SCE PDF  
08023_FRESUMOEDN2 Ficha resumo caracterizadora do edifício e da intervenção PDF Sim 
08024_ESPACUSTNAOENT Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08025_ESPACUSTPECDES Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Peças desenhadas DWFx Sim 
08026_ESPACUSTPECESC Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Peças escritas PDF Sim 

08027_ESPACUSTAUTID Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

08028_ESPACUSTAUTCP Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Técnico autor - Prova de reconhecimento 
da capacidade profissional PDF  

08029_ESPACUSTAUTSEG Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08030_ESPACUSTAUTTR Projeto de especialidades - Condicionamento Acústico - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 

08031_ESPCONTENNAOENT Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Fundamentação da não 
entrega PDF Sim 

08032_ESPCONTENPECDES Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Peças desenhadas DWFx Sim 
08033_ESPCONTENPECESC Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Peças escritas PDF Sim 

08034_ESPCONTENAUTID Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

08035_ESPCONTENAUTCP Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional PDF  

08036_ESPCONTENAUTSEG Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08037_ESPCONTENAUTTR Projeto de especialidades - Contenção de construções adjacentes - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

08038_ESPDRENPLUVNAOENT Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08039_ESPDRENPLUVPECDES Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Peças desenhadas DWFx Sim 
08040_ESPDRENPLUVPECESC Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Peças escritas PDF Sim 

08041_ESPDRENPLUVAUTID Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

08042_ESPDRENPLUVAUTCP Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Técnico autor - Prova de reconhecimento 
da capacidade profissional PDF  

08043_ESPDRENPLUVAUTSEG Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08044_ESPDRENPLUVAUTTR Projeto de especialidades - Drenagem de águas pluviais - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

08045_ESPELETCOMPCERTIEL Projeto de especialidades - Eletricidade - Comprovativo de apresentação do projeto na CERTIEL PDF  
08046_ESPFICHAELET Projeto de especialidades - Eletricidade - Ficha eletrotécnica PDF Sim 
08047_ESPELETPROJAPROV Projeto de especialidades - Eletricidade - Projeto aprovado pela CERTIEL PDF  
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08048_ESPELETNAOENT Projeto de especialidades - Eletricidade - Fundamentação da não entrega PDF Sim 

08049_ESPELETTREXEINSTFE Projeto de especialidades - Eletricidade - Termo de responsabilidade pela execução das 
instalações, acompanhado de ficha eletroténica PDF Sim 

08050_ESPELETPECDES Projeto de especialidades - Eletricidade - Peças desenhadas DWFx Sim 
08051_ESPELETPECESC Projeto de especialidades - Eletricidade - Peças escritas PDF Sim 
08052_ESPELETAUTTR Projeto de especialidades - Eletricidade - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08053_ESPELETAUTSEG Projeto de especialidades - Eletricidade - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  

08054_ESPELETAUTCP Projeto de especialidades - Eletricidade - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

08055_ESPELETAUTID Projeto de especialidades - Eletricidade - Técnico autor - Documento de identificação PDF  
08056_ESPESGOTNAOENT Projeto de especialidades - Esgotos - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08057_ESPESGOTPECDES Projeto de especialidades - Esgotos - Peças desenhadas DWFx Sim 
08058_ESPESGOTPECESC Projeto de especialidades - Esgotos - Peças escritas PDF Sim 
08059_ESPESGOTAUTID Projeto de especialidades - Esgotos - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08060_ESPESGOTAUTCP Projeto de especialidades - Esgotos - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

08061_ESPESGOTAUTSEG Projeto de especialidades - Esgotos - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08062_ESPESGOTAUTTR Projeto de especialidades - Esgotos - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08063_ESPESTABNAOENT Projeto de especialidades - Estabilidade - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08064_ESPESTABPECDES Projeto de especialidades - Estabilidade - Peças desenhadas DWFx Sim 
08065_ESPESTABPECESC Projeto de especialidades - Estabilidade - Peças escritas PDF Sim 
08066_ESPESTABAUTID Projeto de especialidades - Estabilidade - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08067_ESPESTABAUTCP Projeto de especialidades - Estabilidade - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

08068_ESPESTABAUTSEG Projeto de especialidades - Estabilidade - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08069_ESPESTABAUTTR Projeto de especialidades - Estabilidade - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08070_ESPGASNAOENT Projeto de especialidades - Gás - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08071_ESPGASPECDES Projeto de especialidades - Gás - Peças desenhadas DWFx Sim 
08072_ESPGASPECESC Projeto de especialidades - Gás - Peças escritas PDF Sim 
08073_ESPGASAUTID Projeto de especialidades - Gás - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08074_ESPGASAUTCP Projeto de especialidades - Gás - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

08075_ESPGASAUTSEG Projeto de especialidades - Gás - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08076_ESPGASAUTTR Projeto de especialidades - Gás - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08077_ESPINFVIARIANAOENT Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08078_ESPINFVIARIAPECDES Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Peças desenhadas DWFx Sim 
08079_ESPINFVIARIAPECESC Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Peças escritas PDF Sim 
08080_ESPINFVIARIAAUTID Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08081_ESPINFVIARIAAUTCP Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

08082_ESPINFVIARIAAUTSEG Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08083_ESPINFVIARIAAUTTR Projeto de especialidades - Infraestruturas viárias - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08084_ESPELETROMNAOENT Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08085_ESPELETROMPECDES Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Peças desenhadas DWFx Sim 
08086_ESPELETROMPECESC Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Peças escritas PDF Sim 

08087_ESPELETROMAUTID Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

08088_ESPELETROMAUTCP Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Técnico autor - Prova de reconhecimento 
da capacidade profissional PDF  

08089_ESPELETROMAUTSEG Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08090_ESPELETROMAUTTR Projeto de especialidades - Instalações eletromecânicas - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

08091_ESPABASTAGUANAOENT Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08092_ESPABASTAGUAPECDES Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Peças desenhadas DWFx Sim 
08093_ESPABASTAGUAPECESC Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Peças escritas PDF Sim 

08094_ESPABASTAGUAAUTID Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  



- 15 -município de torres novas 2021 NORMAS TÉCNICAS PARA A INSTRUÇÃO DAS 
OPERAÇÕES URBANÍSTICAS EM FORMATO DIGITAL

LISTA DOS ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS COM PREFIXO E FORMATOS 

  Página 5 de 12 

PREFIXO DESIGNAÇÃO DO ELEMENTO INSTRUTÓRIO FORMATOS 
ADMITIDOS 

ASSINATURA 
DIGITAL DO 

SUBSCRITOR 
08095_ESPABASTAGUAAUTCP Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Técnico autor - Prova de 

reconhecimento da capacidade profissional PDF  

08096_ESPABASTAGUAAUTSEG Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08097_ESPABASTAGUAAUTTR Projeto de especialidades - Redes de abastecimento de águas - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

08098_ESPPREDAGUANAOENT Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08099_ESPPREDAGUAPECDES Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Peças desenhadas DWFx Sim 
08100_ESPPREDAGUAPECESC Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Peças escritas PDF Sim 
08101_ESPPREDAGUAAUTID Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08102_ESPPREDAGUAAUTCP Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

08103_ESPPREDAGUAAUTSEG Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

08104_ESPPREDAGUAAUTTR Projeto de especialidades - Redes prediais de águas - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08105_ESPPREDESGOTNAOENT Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08106_ESPPREDESGOTPECDES Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Peças desenhadas DWFx Sim 
08107_ESPPREDESGOTPECESC Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Peças escritas PDF Sim 

08108_ESPPREDESGOTAUTID Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

08109_ESPPREDESGOTAUTCP Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Prova de reconhecimento 
da capacidade profissional PDF  

08110_ESPPREDESGOTAUTSEG Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08111_ESPPREDESGOTAUTTR Projeto de especialidades - Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 

08112_ESPSCIENAOENT Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Fundamentação da não 
entrega PDF Sim 

08113_ESPSCIEPECDES Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Peças desenhadas DWFx Sim 
08114_ESPSCIEPECESC Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Peças escritas PDF Sim 

08115_ESPSCIEAUTID Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Documento 
de identificação PDF  

08116_ESPSCIEAUTCP Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional PDF  

08117_ESPSCIEAUTSEG Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08118_ESPSCIEAUTTR Projeto de especialidades - Segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

08119_ESPTELECNAOENT Projeto de especialidades - Telecomunicações - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08120_ESPTELECPECDES Projeto de especialidades - Telecomunicações - Peças desenhadas DWFx Sim 
08121_ESPTELECPECESC Projeto de especialidades - Telecomunicações - Peças escritas PDF Sim 
08122_ESPTELECAUTID Projeto de especialidades - Telecomunicações - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

08123_ESPTELECAUTCP Projeto de especialidades - Telecomunicações - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

08124_ESPTELECAUTSEG Projeto de especialidades - Telecomunicações - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08125_ESPTELECAUTTR Projeto de especialidades - Telecomunicações - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
08126_RECSNAOENT Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08127_RECSPECDES Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Peças desenhadas DWFx Sim 
08128_RECSPECESC Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Peças escritas PDF Sim 

08129_RECSAUTID Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Documento(s) de 
Identificação PDF  

08130_RECSAUTCP Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Prova de reconhecimento 
da capacidade profissional PDF  

08131_RECSAUTSEG Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

08132_RECSAUTTR Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Termo de 
responsabilidade PDF  

08133_PEDIDOISENCAO Pedido de isenção PDF Sim 
08134_RELAVULSISM Relatório de avaliação de vulnerabilidade sísmica e projeto de reforço sísmico PDF Sim 
08135_ESPAVACNAOENT Projeto de especialidades - AVAC - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08136_ESPAVACPECDES Projeto de especialidades - AVAC - Peças desenhadas DWFx Sim 
08137_ESPAVACPECESC Projeto de especialidades - AVAC - Peças escritas PDF Sim 

08138_ESPAVACAUTCP Projeto de especialidades - AVAC - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional (opcional) PDF  



- 16 -município de torres novas 2021 NORMAS TÉCNICAS PARA A INSTRUÇÃO DAS 
OPERAÇÕES URBANÍSTICAS EM FORMATO DIGITAL

LISTA DOS ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS COM PREFIXO E FORMATOS 

  Página 6 de 12 

PREFIXO DESIGNAÇÃO DO ELEMENTO INSTRUTÓRIO FORMATOS 
ADMITIDOS 

ASSINATURA 
DIGITAL DO 

SUBSCRITOR 
08139_ESPAVACAUTSEG Projeto de especialidades - AVAC - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08140_ESPAVACAUTTR Projeto de especialidades - AVAC - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF  
08141_ESPSGTCNAOENT Projeto de especialidades - SGTC - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
08142_ESPSGTCPECDES Projeto de especialidades - SGTC - Peças desenhadas DWFx Sim 
08143_ESPSGTCPECESC Projeto de especialidades - SGTC - Peças escritas PDF Sim 

08144_ESPSGTCAUTCP Projeto de especialidades - SGTC - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional (opcional) PDF  

08145_ESPSGTCAUTSEG Projeto de especialidades - SGTC - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
08146_ESPSGTCAUTTR Projeto de especialidades - SGTC - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF/A Sim 
08147_ESPEREFSISMNAOENT Projeto de especialidades - Projeto de reforço sísmico - Fundamentação da não entrega PDF/A Sim 

08148_ESPREFSISMPECDES Projeto de especialidades - Projeto de reforço sísmico - Peças desenhadas DWFx Sim 
08149_ESPREFSISMPECESC Projeto de especialidades - Projeto de reforço sísmico - Peças escritas PDF/A Sim 
08150_ESPREFSISMAUTTR Projeto de especialidades - Projeto de reforço sísmico - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF/A Sim 

08151_ESPREFSISMAUTSEG Projeto de especialidades - Projeto de reforço sísmico - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil 

PDF/A  

08152_ESPREFSISMAUTCP Projeto de especialidades - Projeto de reforço sísmico - Técnico autor - Prova de reconhecimento 
da capacidade profissional  

PDF/A  

09001_DFODOCID Diretor de Fiscalização da Obra - Documento de identificação PDF  
09002_DFOCP Diretor de Fiscalização da Obra - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
09003_DFOSEG Diretor de Fiscalização da Obra - Seguro de responsabilidade civil PDF  
09004_DFOTR Diretor de Fiscalização da Obra - Termo de responsabilidade PDF Sim 
09005_DFODOTR Diretor de Fiscalização da Obra e Diretor de Obra - Termo de responsabilidade PDF Sim 
09006_DOCOMPCONT Diretor de Obra - Comprovativo de contratação PDF  
09007_DOID Diretor de Obra - Documento de identificação PDF  
09008_DOCP Diretor de Obra - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
09009_DOSEG Diretor de Obra - Seguro de responsabilidade civil PDF  
09010_DOTR Diretor de Obra - Termo de responsabilidade PDF Sim 
09011_COMPINSCINCI Documento comprovativo de inscrição no INCI, I.P. da entidade executora do projeto PDF  
09012_APOSEGACITRAB Apólice de seguro de acidentes de trabalho PDF  
09013_APOSEGCONST Apólice de seguro de construção PDF  
09014_APOSEGDEMOL Apólice de seguro de demolição PDF  
09015_RECSEGACIDTRAB Recibo do seguro de acidentes de trabalho PDF  
09016_PROVAVINCULOEMPREIT Prova de vínculo laboral com o empreiteiro PDF  
09017_PSS Plano de segurança e saúde PDF Sim 
10001_CONFIDUTAUTID Conformidade e Idoneidade da utilização - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10002_CONFIDUTAUTCP Conformidade e Idoneidade da utilização - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

10003_CONFIDUTAUTSEG Conformidade e Idoneidade da utilização - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10004_CONFIDUTAUTTR Conformidade e Idoneidade da utilização - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10005_TELASFARQNAOENT Telas finais - Projeto de Arquitetura - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10006_TELASFARQPECDES Telas finais - Projeto de Arquitetura - Peças desenhadas DWFx Sim 
10007_TELASFARQPECESC Telas finais - Projeto de Arquitetura - Peças escritas PDF Sim 
10008_TELASFARQAUTID Telas finais - Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10009_TELASFARQAUTCP Telas finais - Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

10010_TELASFARQAUTSEG Telas finais - Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10011_TELASFARQAUTTR Telas finais - Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10012_QUADROAREAS Quadro de Áreas PDF Sim 
10013_CERTGAS Certificado do Gás PDF  
10014_CERTENERG Certificado Energético PDF  
10015_TELECTREXEINST ITED - Termo de responsabilidade pela execução das instalações PDF Sim 
10016_LIVROOBRA Livro de obra PDF Sim 
10017_FICHA2REH Ficha nº 2 - Regulamento de Desempenho Energético dos Edifcíios de Habitação (REH) PDF Sim 
10018_TRINSTTERMOACUMUL Termo de responsabilidade pela instalação de termoacumulador PDF Sim 



- 17 -município de torres novas 2021 NORMAS TÉCNICAS PARA A INSTRUÇÃO DAS 
OPERAÇÕES URBANÍSTICAS EM FORMATO DIGITAL

LISTA DOS ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS COM PREFIXO E FORMATOS 

  Página 7 de 12 

PREFIXO DESIGNAÇÃO DO ELEMENTO INSTRUTÓRIO FORMATOS 
ADMITIDOS 

ASSINATURA 
DIGITAL DO 

SUBSCRITOR 

10019_TELASFINELETINSP Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Declaração de inspeção ou 
certificado de exploração, acompanhado de projeto ou ficha eletroténica PDF Sim 

10020_TELASFINELETTREXE Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Termo de responsabilidade 
pela execução PDF Sim 

10021_TELASFAGUAPLUVNAOENT Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10022_TELASFAGUAPLUVPECDES Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Peças desenhadas DWFx Sim 
10023_TELASFAGUAPLUVPECESC Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Peças escritas PDF Sim 
10024_TELASFAGUAPLUVAUTID Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Técnico autor -  Documento de identificação PDF  

10025_TELASFAGUAPLUVAUTCP Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

10026_TELASFAGUAPLUVAUTSEG Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10027_TELASFAGUAPLUVAUTTR Telas finais - Projeto de Águas Pluviais - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 

10028_TELASFELETNAOENT Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Fundamentação da não 
entrega PDF Sim 

10029_TELASFELETPECDES Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Peças desenhadas DWFx Sim 
10030_TELASFELETPECESC Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Peças escritas PDF Sim 

10031_TELASFELETAUTID Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Técnico autor - Documento 
de identificação PDF  

10032_TELASFELETAUTCP Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional PDF  

10033_TELASFELETAUTSEG Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

10034_TELASFELETAUTTR Telas finais - Projeto de alimentação e distribuição de energia elétrica - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

10035_TELASFARREXTNAOENT Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10036_TELASFARREXTPECDES Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Peças desenhadas DWFx Sim 
10037_TELASFARREXTPECESC Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Peças escritas PDF Sim 
10038_TELASFARREXTAUTID Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10039_TELASFARREXTAUTCP Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10040_TELASFARREXTAUTSEG Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10041_TELASFARREXTAUTTR Telas finais - Projeto de Arranjos Exteriores - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10042_TELASFTERMICONAOENT Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10043_TELASFTERMICOPECDES Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Peças desenhadas DWFx Sim 
10044_TELASFTERMICOPECESC Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Peças escritas PDF Sim 
10045_TELASFTERMICOAUTID Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10046_TELASFTERMICOAUTCP Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10047_TELASFTERMICOAUTSEG Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10048_TELASFTERMICOAUTTR Telas finais - Projeto de Comportamento Térmico - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10049_TELASFACUSTNAOENT Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10050_TELASFACUSTPECDES Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Peças desenhadas DWFx Sim 
10051_TELASFACUSTPECESC Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Peças escritas PDF Sim 
10052_TELASFACUSTAUTID Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10053_TELASFACUSTAUTCP Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10054_TELASFACUSTAUTSEG Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

10055_TELASFACUSTAUTTR Telas finais - Projeto de condicionamento acústico - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10056_TELASFESTABNAOENT Telas finais - Projeto de estabilidade - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10057_TELASFESTABPECDES Telas finais - Projeto de estabilidade - Peças desenhadas DWFx Sim 
10058_TELASFESTABPECESC Telas finais - Projeto de estabilidade - Peças escritas PDF Sim 
10059_TELASFESTABAUTID Telas finais - Projeto de estabilidade - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10060_TELASFESTABAUTCP Telas finais - Projeto de estabilidade - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

10061_TELASFESTABAUTSEG Telas finais - Projeto de estabilidade - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10062_TELASFESTABAUTTR Telas finais - Projeto de estabilidade - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10063_TELASFGASNAOENT Telas finais - Projeto de instalação de gás - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10064_TELASFGASPECDES Telas finais - Projeto de instalação de gás - Peças desenhadas DWFx Sim 
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10065_TELASFGASPECESC Telas finais - Projeto de instalação de gás - Peças escritas PDF Sim 
10066_TELASFGASAUTID Telas finais - Projeto de instalação de gás - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10067_TELASFGASAUTCP Telas finais - Projeto de instalação de gás - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10068_TELASFGASAUTSEG Telas finais - Projeto de instalação de gás - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10069_TELASFGASAUTTR Telas finais - Projeto de instalação de gás - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10070_TELASFELETROMNAOENT Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10071_TELASFELETROMPECDES Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Peças desenhadas DWFx Sim 
10072_TELASFELETROMPECESC Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Peças escritas PDF Sim 
10073_TELASFELETROMAUTID Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10074_TELASFELETROMAUTCP Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Técnico autor - Prova de reconhecimento de 
capacidade profissional PDF  

10075_TELASFELETROMAUTSEG Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

10076_TELASFELETROMAUTTR Telas finais - Projeto de instalações eletromecânicas - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10077_TELASFPREDAGUANAOENT Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10078_TELASFPREDAGUAPECDES Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Peças desenhadas DWFx Sim 
10079_TELASFPREDAGUAPECESC Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Peças escritas PDF Sim 
10080_TELASFPREDAGUAAUTID Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10081_TELASFPREDAGUAAUTCP Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10082_TELASFPREDAGUAAUTSEG Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10083_TELASFPREDAGUAAUTTR Telas finais - Projeto de Redes prediais de águas - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10084_TELASFPREDESGONAOENT Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10085_TELASFPREDESGOPECDES Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Peças desenhadas DWFx Sim 
10086_TELASFPREDESGOPECESC Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Peças escritas PDF Sim 
10087_TELASFPREDESGOID Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10088_TELASFPREDESGOCP Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10089_TELASFPREDESGOSEG Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

10090_TELASFPREDESGOTR Telas finais - Projeto de Redes prediais de esgotos - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10091_TELASFSCIENAOENT Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10092_TELASFSCIEPECDES Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Peças desenhadas DWFx Sim 
10093_TELASFSCIEPECESC Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Peças escritas PDF Sim 

10094_TELASFSCIEAUTID Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

10095_TELASFSCIEAUTCP Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional PDF  

10096_TELASFSCIEAUTSEG Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  

10097_TELASFSCIEAUTTR Telas finais - Projeto de segurança contra incêndios em edifícios - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

10098_TELASFTELECNAOENT Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10099_TELASFTELECPECDES Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Peças desenhadas DWFx Sim 
10100_TELASFTELECPECESC Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Peças escritas PDF Sim 
10101_TELASFTELECAUTID Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10102_TELASFTELECAUTCP Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

10103_TELASFTELECAUTSEG Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
10104_TELASFTELECAUTTR Telas finais - Projeto de Telecomunicações - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
10105_TELASFRECSNAOENT Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
10106_TELASFRECSPECDES Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Peças desenhadas DWFx Sim 
10107_TELASFRECSPECESC Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Peças escritas PDF Sim 

10108_TELASFRECSAUTID Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - 
Documento(s) de Identificação PDF  

10109_TELASFRECSAUTCP Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional PDF  

10110_TELASFRECSAUTSEG Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Seguro de 
responsabilidade civil PDF  
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10111_TELASFRECSAUTTR Telas finais - Sistema(s) técnico(s) objeto de requisitos - RECS - Técnico(s) autor(es) - Termo de 

responsabilidade PDF Sim 

10112_TELASFINSTPECDES Telas finais - Projeto das instalações - Peças desenhadas DWFx Sim 
10113_TELASFINSTPECESC Telas finais - Projeto das instalações - Peças escritas PDF Sim 
10114_TELASFINSTAUTDCONF Telas finais - Projeto das instalações - Técnico autor - Declaração de conformidade PDF Sim 
10115_TELASFINSTAUTID Telas finais - Projeto das instalações - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

10116_TELASFINSTAUTCP Telas finais - Projeto das instalações - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

10117_TELASFINSTAUTSEG Telas finais - Projeto das instalações - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil, garantia 
financeira ou instrumento equivalente PDF  

10118_PLANTAEDFRIDPRED Planta do edifício ou da fração com identificação do respetivo prédio DWFx Sim 
10119_FTH Ficha Técnica da Habitação PDF Sim 

10120_TELASFAVACPECDES Telas finais - Projeto de instalações, equipamentos e sistemas de aquecimento, ventilação e ar 
condicionado (AVAC) - Peças desenhadas DWFx Sim 

10121_TELASFSGTCPECDES Telas finais - Sistemas de Gestão Técnica Centralizada (SGTC) - Peças desenhadas DWFx Sim 

11001_LOTCOORDDECIPF Projeto da Operação de Loteamento - Coordenador de projeto - Declaração de que a operação 
respeita os limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

11002_LOTAUTDECIPF Projeto da Operação de Loteamento - Técnico autor - Declaração de que a operação respeita os 
limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

11003_LOTCOORDCP Projeto da Operação de Loteamento - Coordenador de projeto - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

11004_LOTCOORDSEG Projeto da Operação de Loteamento - Coordenador de projeto - Seguro de responsabilidade civil PDF  
11005_LOTCOORDTR Projeto da Operação de Loteamento - Coordenador de projeto - Termo de responsabilidade PDF Sim 

11006_LOTAUTCP Projeto da Operação de Loteamento - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

11007_LOTAUTSEG Projeto da Operação de Loteamento - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
11008_LOTAUTTR Projeto da Operação de Loteamento - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
11009_PLANTAOPTRANSFUND Planta da operação de transformação fundiária - síntese DXF/DWG Sim 
11010_LOTEAMDESCLOTES Projeto de Loteamento - Descrição pormenorizada dos lotes PDF Sim 
11011_LOTEAMINDPAGCOMPEN Projeto de Loteamento - Indicação do valor e da forma de pagamento da compensação PDF Sim 
11012_LOTEAMPECDES Projeto de Loteamento - Peças desenhadas DXF/DWG Sim 
11013_LOTEAMPECESC Projeto de Loteamento - Peças escritas PDF Sim 
11014_LOTEAMPLANTASITEXIST Projeto de Loteamento - Planta da situação existente DXF/DWG Sim 
11015_LOTEAMAUTID Projeto de Loteamento - Técnico autor - Documento de identificação PDF  
11016_LOTEAMAUTCP Projeto de Loteamento - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  
11017_LOTEAMAUTSEG Projeto de Loteamento - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
11018_LOTEAMAUTTR Projeto de Loteamento - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
11019_DISCELEMAPIP Discriminação dos elementos apresentados em sede de informação prévia PDF Sim 
11020_PLANTACEDENC Planta com a definição das áreas de cedência DXF/DWG Sim 
11021_PLANTASINTOPLOT Planta de síntese da operação de loteamento DXF/DWG Sim 
11022_SIMULACAOVIRTRIDIM Simulação virtual tridimensional PDF Sim 
11023_LOTEAMTELASFINAIS Projeto de Loteamento - Telas finais DXF/DWG Sim 

12001_OBURBCOORDDECIPF Projeto das Obras de Urbanização - Coordenador de projeto - Declaração de que a operação 
respeita os limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

12002_OBURBAUTDECIPF Projeto das Obras de Urbanização - Técnico autor - Declaração de que a operação respeita os 
limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

12003_OBURBAUTID Projeto das Obras de Urbanização - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

12004_OBURBAUTCP Projeto das Obras de Urbanização - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

12005_OBURBAUTSEG Projeto das Obras de Urbanização - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
12006_OBURBAUTTR Projeto das Obras de Urbanização - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 

12007_OBURBCOORDCP Projeto das Obras de Urbanização - Coordenador de projeto - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

12008_OBURBCOORDSEG Projeto das Obras de Urbanização - Coordenador de projeto - Seguro de responsabilidade civil PDF  
12009_OBURBCOORDTR Projeto das Obras de Urbanização - Coordenador de projeto - Termo de responsabilidade PDF Sim 
12010_ESTREGGRUIDO Estudo Regulamento Geral do Ruído - Estudo PDF Sim 
12011_ESTREGGRUIDONAOENT Estudo Regulamento Geral do Ruído - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
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12012_ESTREGGRUIDOAUTCP Estudo Regulamento Geral do Ruído - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 

profissional PDF  

12013_ESTREGGRUIDOAUTTR Estudo Regulamento Geral do Ruído - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
12014_ESTIMATCUSTOBRESP Estimativa do custo total da obra e custo por especialidades PDF Sim 
12015_MINCONTURBAPROV Minuta do contrato de urbanização aprovada PDF  
12016_PLANTASITEXIST Planta da situação existente DXF/DWG Sim 
12017_PLANTALIGINFGER Planta das infraestruturas locais e ligação às infraestruturas gerais DXF/DWG Sim 
12018_PROJCONTURB Projeto de contrato de urbanização PDF  
12019_ESPINFELETNAOENT Projeto de especialidades - Infraestruturas elétricas - Fundamentação da não entrega PDF Sim 
12020_ESPINFELETPECDES Projeto de especialidades - Infraestruturas elétricas - Peças desenhadas DXF/DWG Sim 
12021_ESPINFELETPECESC Projeto de especialidades - Infraestruturas elétricas - Peças escritas PDF Sim 

12022_ESPINFELETCP Projeto de especialidades - Infraestruturas elétricas - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

12023_ESPINFELETSEG Projeto de especialidades - Infraestruturas elétricas - Seguro de responsabilidade civil PDF  
12024_ESPINFELETTR Projeto de especialidades - Infraestruturas elétricas - Termo de responsabilidade PDF Sim 
12025_AUTOMED Auto de medição PDF Sim 
12026_COMPRECINFELET Comprovativo da receção provisória/definitiva das infraestruturas elétricas PDF  
12027_OBURBTELAS Projeto das Obras de Urbanização - Telas finais DXF/DWG Sim 
13001_FEE Ficha de elementos estatísticos PDF Sim 
13002_MDJ Memória descritiva e justificativa PDF Sim 
13003_MDJNAOENTREGA Memória descritiva e justificativa - Fundamentação da não entrega PDF Sim 

13004_CCRPCOPNAOCERT Fotocópia não certificada da certidão emitida pela Conservatória do Registo Predial referente ao 
prédio PDF  

13006_DECCONFSUPINF Declaração de responsabilidade de compatibilidade entre os formatos papel e digital PDF Sim 
13007_AVALACUST Avaliação Acústica PDF Sim 
13008_TRAUTAVALACUST Termo de responsabilidade do autor da avaliação acústica PDF Sim 
13009_RELATACUST_MAPARUIDO Relatório sobre recolha de dados acústicos ou mapa de ruído PDF  
13010_MDJPH Memória descritiva - Propriedade horizontal PDF Sim 

13011_PHPLANTACOMPOS Propriedade Horizontal - Plantas com a composição, identificação e designação de todas as 
frações, bem como as partes comuns DWFx Sim 

13012_PHQUADROAREAS Propriedade Horizontal - Quadro de áreas referente ás frações e respetiva permilagem ou 
percentagem e totais PDF Sim 

13013_PHMDJRMUE Propriedade Horizontal - Memória descritiva (conforme RMUE) PDF Sim 

13014_PLANTASINTDESTLETOP Planta de síntese da operação de destaque (desenhada sobre levantamento topográfico, com 
quadro de áreas e confrontações, com áreas e identificação dos artigos) DWFx Sim 

13015_MDJDESTAQUE Memória descritiva - Destaque PDF Sim 

13016_PLANTASINTDESTCONST Planta de síntese da operação de destaque (com construções erigidas, assinaladas com áreas, 
usos e processos ou alvarás) DWFx Sim 

13017_PLANTAALTVIAPUB Planta das alterações na via pública DWFx Sim 

13018_OVPPLANTA Ocupação via pública - Planta cotada, com delimitação correta da área do domínio público que se 
pretende ocupar, assinalando o tapume e a localização de máquinas e aparelhos elevatórios DWFx Sim 

13019_OVPCORTE 
Ocupação via pública - Corte transversal do arruamento obtido a partir da planta no qual se 
representem silhuetas das fachadas do edifício a construir e, caso existam, das edificações 
fronteiras, localização do tapume de todos os dispositivos a executar com vista à proteção de 
peões e veículos 

DWFx Sim 

13020_CERTAPEQUIPRESS Certificado de aprovação dos equipamentos sob pressão PDF  
13021_CERTINSPEI Certificado de inspeção das instalações, emitido por E.I. acreditada PDF  
13022_COMPPAGINSPR Comprovativo do pagamento da taxa de realização de inspeção periódica ou reinspecção PDF  
13023_DESCSINSTPDES Descrição sumária da instalação - Peças desenhadas DXF/DWG Sim 
13024_DESCSINSTPESC Descrição sumária da instalação - Peças escritas PDF Sim 
13025_COMPDIREITOUTTERR Documento comprovativo do direito à utilização do terreno PDF  
13026_COMPPEDINSTOP Documento comprovativo do pedido de instalação do operador à respetiva sociedade PDF  
13027_EXEINSTTECID Execução das instalações - Técnico - Documento de Identificação PDF  
13028_EXEINSTTECCP Execução das instalações - Técnico - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  

13029_EXEINSTTECSEG Execução das instalações - Técnico - Seguro de responsabilidade civil, garantia financeira ou 
instrumento equivalente PDF  

13030_EXEINSTTECTR Execução das instalações - Técnico - Termo de responsabilidade PDF Sim 
13031_EXERDRAMAISEITR Execução das redes e ramais de distribuição - Entidade instaladora - Termo de responsabilidade PDF Sim 
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13032_EXERDRAMAISEEDEC Exploração das redes e ramais de distribuição de gás - Entidade exploradora - Declaração PDF  
13033_FTINST Ficha técnica da instalação PDF Sim 
13034_GASPECDES Projeto da instalação ou das redes e ramais de distribuição de gás - Peças desenhadas DXF/DWG Sim 
13035_GASPECESC Projeto da instalação ou das redes e ramais de distribuição de gás - Peças escritas PDF Sim 

13036_GASAUTID Projeto da instalação ou das redes e ramais de distribuição de gás - Técnico autor - Documento de 
identificação PDF  

13037_GASAUTCP Projeto da instalação ou das redes e ramais de distribuição de gás - Técnico autor - Prova de 
reconhecimento da capacidade profissional PDF  

13038_GASAUTSEG Projeto da instalação ou das redes e ramais de distribuição de gás - Técnico autor - Seguro de 
responsabilidade civil, garantia financeira ou instrumento equivalente PDF  

13039_GASAUTTR Projeto da instalação ou das redes e ramais de distribuição de gás - Técnico autor - Termo de 
responsabilidade PDF Sim 

13040_PROJINSTPECDES Projeto das instalações - Peças desenhadas DXF/DWG Sim 
13041_PROJINSTPECESC Projeto das instalações - Peças escritas PDF Sim 
13042_PROJINSTAUTCONF Projeto das instalações - Técnico autor - Declaração de conformidade PDF Sim 
13043_PROJINSTAUTID Projeto das instalações - Técnico autor - Documento de identificação PDF  
13044_PROJINSTAUTCP Projeto das instalações - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  

13045_PROJINSTAUTSEG Projeto das instalações - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil, garantia financeira ou 
instrumento equivalente PDF  

13046_SEGRESPCIVILTITEXP Seguro de responsabilidade civil do titular da licença de exploração PDF  
13047_PROJINSTCERT Projeto das instalações - Certificado PDF  
13048_CERTINSPPERIOD Certificado de inspeção periódica PDF  
13049_COMPCERTDGEG Comprovativo de certificação/registo na ENMC/DGEG PDF  
13050_DECCONFINSTNIVRAD Declaração de conformidade da instalação com os níveis de referência de radiação PDF Sim 
13051_ESTESTABPDES Estudo de estabilidade das edificações - Peças desenhadas DWFx Sim 
13052_ESTESTABPESC Estudo de estabilidade das edificações - Peças escritas PDF Sim 
13053_ESTESTABAUTID Estudo de estabilidade das edificações - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

13054_ESTESTABAUTCP Estudo de estabilidade das edificações - Técnico autor - Prova de reconhecimento da capacidade 
profissional PDF  

13055_ESTESTABAUTSEG Estudo de estabilidade das edificações - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
13056_ESTESTABAUTTR Estudo de estabilidade das edificações - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
13057_IDTITULOANACOM Identificação do título emitido pelo ICP - ANACOM PDF  
13058_INDLOCDIMCONSTANEX Indicação da localização e dimensionamento das construções anexas PDF Sim 
13059_INSTCIVILAUTID Instalação a nível civil - Técnico autor - Documento de Identificação PDF  
13060_INSTCIVILAUTCP Instalação a nível civil - Técnico autor - Prova de reconhecimento de capacidade profissional PDF  
13061_INSTCIVILAUTSEG Instalação a nível civil - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
13062_INSTCIVILAUTTR Instalação a nível civil - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
13063_INSTELETAUTID Instalação a nível das instalações elétricas - Técnico autor - Documento de Identificação PDF  

13064_INSTELETAUTCP Instalação a nível das instalações elétricas - Técnico autor - Prova de reconhecimento de 
capacidade profissional PDF  

13065_INSTELETAUTSEG Instalação a nível das instalações elétricas - Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil PDF  
13066_INSTELETAUTTR Instalação a nível das instalações elétricas - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
13067_PROJREMODTERREN Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos DWFx Sim 

13068_REMODTERRENCOORDDIPF Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos - Coordenador de projeto - Declaração de que 
a operação respeita os limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

13069_REMODTERRENAUTDIPF Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos - Técnico autor - Declaração de que a 
operação respeita os limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

13070_REMODTERRENAUTID Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos - Técnico autor - Documento de identificação PDF  

13071_REMODTERRENAUTCP Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos - Técnico autor - Prova de reconhecimento da 
capacidade profissional PDF  

13072_REMODTERRENAUTSEG Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos - Técnico autor - Seguro de responsabilidade 
civil PDF  

13073_REMODTERRENAUTTR Projeto dos Trabalhos de Remodelação de Terrenos - Técnico autor - Termo de responsabilidade PDF Sim 
13074_FASEAMMEDORC Faseamento - Medições e orçamentos PDF Sim 
13075_FASEAMPLSINT Faseamento - Planta de síntese com delimitação das fases DWFx Sim 
13076_FASEAMMDJ Faseamento - Memória descritiva PDF Sim 
13077_INSTEOLICAPTR Instalação de geradores eólicos - Apresentante - Termo de responsabilidade PDF Sim 
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13078_NIVELRUIDOEQUIP Nível de ruído produzido pelo equipamento PDF Sim 
13079_PLANTALOCEQUIPRAIO Planta de localização do equipamento com indicação da cércea e raio do equipamento DXF/DWG Sim 
13080_CONTCUMPOBRIG Contrato relativo ao cumprimento das obrigações assumidas PDF Sim 

13081_COPNOTCMIP Cópia da notificação da câmara municipal a comunicar a aprovação de pedido de informação 
prévia PDF  

13082_COPNOTLICOL Cópia da notificação do pedido de licenciamento da operação de loteamento PDF  
13083_COPTITOPURB Cópia do título da operação urbanística ao abrigo da qual foram realizadas as obras PDF  
13084_COPSAPOLSEGRESPCIV Cópia simples da apólice de Seguro de responsabilidade civil PDF  
13085_COPSCERTINSP Cópia simples do certificado de inspeção PDF  
13086_DESCUTILFUTTERR Descrição da utilização futura do terreno PDF Sim 
13087_DESCCONSUTILFUTTERR Descrição sumária do estado de conservação do imóvel e da utilização futura do terreno PDF Sim 
13088_COMPPRESTCAUCAO Documento comprovativo da prestação de caução PDF  
13089_PECASDESENH Peças desenhadas DWFx Sim 

13090_PECASDESENHDEMOL Peças desenhadas demonstrativas das técnicas de demolição e das estruturas de contenção 
indicadas na memória descritiva DWFx Sim 

13091_PLANTAELEMTECOPUR Planta contendo os elementos técnicos definidores da operação urbanística DWFx Sim 

13092_OPURBCOORDDECIPF Projeto da Operação Urbanística - Coordenador de projeto - Declaração de que a operação 
respeita os limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

13093_OPURBAUTDECIPF Projeto da Operação Urbanística - Técnico autor - Declaração de que a operação respeita os 
limites constantes da informação prévia favorável PDF Sim 

13094_TERMORESP Termo de responsabilidade PDF Sim 
13095_PROVACP Prova de reconhecimento da capacidade profissional PDF  

13096_TREFICENERGETICA 
Termo de responsabilidade subscrito por técnico habilitado que ateste o cumprimento dos 
requisitos de eficiência energética e de qualidade térmica aplicável aos edifícios a que se refere o 
artigo 30.º do D.L. n.º 118/2013 

PDF Sim 

13097_PLANTASINTESE Planta de síntese DWFx  
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LICENCIAMENTO /COMUNICAÇÃO PRÉVIA

• limite_propriedade

• implantação_proposta

• implantação_existente

• implantação_legalizar

• implantação_demolir

• muro_previsto

LOTEAMENTO

• limite_propriedade

• limite_lote

• limite_área verde

• limite_cedencia_publico

• limite_cedencia_privado

• limite_poligono_implantação

• limite_area_equipamentos

• limite_resultante

• infraestruturas_vias

• infraestrutras_passeios

• infraestruturas_estacionamentos

PEDIDO DE DESTAQUE

• limite_propriedade

• parcela_destacar

• parcela_sobrante

PEDIDO DE INFORMAÇÃO PRÉVIA

• limite_propriedade

• implantação_proposta

• muro_previsto

ANEXO IV



- 24 -município de torres novas 2021 NORMAS TÉCNICAS PARA A INSTRUÇÃO DAS 
OPERAÇÕES URBANÍSTICAS EM FORMATO DIGITAL

EDITAL



ÍNDICE

NORMAS TÉCNICAS PARA A INSTRUÇÃO DAS OPERAÇÕES URBANÍSTICAS EM FORMATO DIGITAL   3

ANEXO I – REGRAS PARA DEFINIÇÃO DE LAYERS 9

ANEXO II – REGRAS DE TAMANHO MÁXIMO POR TIPO DE FICHEIRO 10

ANEXO III – REGRAS RELATIVAS A NOMENCLATURA (PREFIXO), ORGANIZAÇÃO, FORMATOS DE 
FICHEIROS E ASSINATURA PELO SUBSCRITOR, RELATIVOS A ELEMENTOS INSTRUTÓRIOS 11

ANEXO IV 23

EDITAL 24




	_GoBack

