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SUMÁRIO

Abertura de procedimento concursal para assistente técnico (administrativo).

TEXTO

Aviso n.º 2153/2025/2

Nos termos das disposições conjugadas dos artigos 30.º e 33.º, ambos da Lei Geral do Trabalho em Funções
Públicas (LTFP), aprovada pela Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, e de acordo com o n.º 1 e 4 do artigo 11.º da
Portaria n.º 233/2022, de 9 de setembro, torna-se público que por deliberação desta Câmara Municipal,
tomada em reunião realizada a 9 de outubro de 2024, encontra-se aberto, pelo prazo de 10 dias úteis, a partir
da data da publicação do presente aviso, o seguinte procedimento concursal que se destina à ocupação do
posto de trabalho a seguir indicado existente no mapa de pessoal, com vista à constituição de relação jurídica
de emprego público por tempo indeterminado:

1 Assistente Técnico (Administrativo);

Caracterização do posto de trabalho a ocupar: Para além das atividades genéricas previstas na lei, incumbe o
exercício de todas as atividades inerentes à prossecução das atribuições da respetiva subunidade
nomeadamente: utilizar meios informáticos adequados à função; atendimento de utentes, quer presencial,
quer telefónico, quer digital; regista os atendimentos tratados; encaminha os atendimentos que se referem a
outros serviços; acompanha a evolução da resolução dos processos, procedendo ao seu encerramento; efetua
relatórios mensais contendo informação acerca do número e tipo de atendimento efetuados; utiliza legislação
inerente às funções; efetua o registo, encaminhamento e expedição de correspondência, arquivo e preparação
dos processos; Compete-lhe prestar apoio aos órgão executivo/deliberativo do Município, colaborando na
redação das atas das reuniões e sessões destes. Compete-lhe ainda exercer as demais funções que lhe
forem confiadas e resultarem do normal desempenho das suas tarefas; bem como outras funções não
especificadas.

Requisitos habilitacionais - 12.º ano escolaridade

A publicação integral deste aviso será efetuada na Bolsa de Emprego Público (www.bep.gov.pt).

14 de janeiro de 2025. - O Presidente da Câmara Municipal, Pedro Paulo Ramos Ferreira.
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