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SUMARIO

Abertura de procedimento concursal para assistente técnico (administrativo).

TEXTO

Aviso n.° 2153/2025/2

Nos termos das disposi¢cdes conjugadas dos artigos 30.° e 33.°, ambos da Lei Geral do Trabalho em Fungdes
Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, e de acordo com o n.° 1 e 4 do artigo 11.° da
Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que por deliberacdo desta Camara Municipal,
tomada em reunido realizada a 9 de outubro de 2024, encontra-se aberto, pelo prazo de 10 dias uteis, a partir
da data da publicagao do presente aviso, o seguinte procedimento concursal que se destina a ocupagao do
posto de trabalho a seguir indicado existente no mapa de pessoal, com vista a constituicao de relagao juridica
de emprego publico por tempo indeterminado:

1 Assistente Técnico (Administrativo);

Caracterizagao do posto de trabalho a ocupar: Para além das atividades genéricas previstas na lei, incumbe o
exercicio de todas as atividades inerentes a prossecucao das atribuicdes da respetiva subunidade
nomeadamente: utilizar meios informaticos adequados a fungao; atendimento de utentes, quer presencial,
quer telefonico, quer digital; regista os atendimentos tratados; encaminha os atendimentos que se referem a
outros servigos; acompanha a evolugao da resolugédo dos processos, procedendo ao seu encerramento; efetua
relatorios mensais contendo informagao acerca do numero e tipo de atendimento efetuados; utiliza legislagéo
inerente as fungdes; efetua o registo, encaminhamento e expedigéo de correspondéncia, arquivo e preparagao
dos processos; Compete-lhe prestar apoio aos 6rgao executivo/deliberativo do Municipio, colaborando na
redacao das atas das reunides e sessdes destes. Compete-lhe ainda exercer as demais fungdes que |lhe
forem confiadas e resultarem do normal desempenho das suas tarefas; bem como outras funcdes néo
especificadas.

Requisitos habilitacionais - 12.° ano escolaridade
A publicacao integral deste aviso sera efetuada na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt).

14 de janeiro de 2025. - O Presidente da Camara Municipal, Pedro Paulo Ramos Ferreira.
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