torresnovas

municipio

REGULAMENTO
DA BIBLIOTECA
MUNICIPAL

GUSTAVO
PINTO LOPES

REGULAMENTOS municipiodetorresnovas







Trés eixos determinam a actuacao da Biblioteca Municipal Gustavo Pinto Lopes: a sua insercao municipal, a
integracdo na Rede Nacional de Bibliotecas Publicas e a promogao dos principios universalistas consagrados
pela UNESCO no Manifesto para as Bibliotecas Publicas, cujas finalidades e estratégias se encontram devida-
mente enquadradas pelas normas aqui introduzidas, a aplicar em toda a estrutura funcional da Rede Municipal
de Leitura Publica do concelho de Torres Novas.

Assim, ao abrigo da alinea c) do artigo 10.° da Lei n.° 2/2007, de 15 de Janeiro, e no uso da competéncia que
estd cometida a cdmara municipal pela alinea a) do n.° 6 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
elaborou-se o presente regulamento, que foi aprovado pela camara municipal em reunido de 27 de Julho de
2010, tendo sido aprovado pela Assembleia Municipal, nos termos da alinea f) do n.° 2 do artigo 53.° da Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro, em sessao de 28 de Outubro de 2010, apos terem sido cumpridas as formalida-
des previstas no artigo 118.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.
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CAPITULO |

Artigo 1.°
Ambito

O presente regulamento estabelece as normas de funcionamento publico da Biblioteca Municipal Gustavo
Pinto Lopes (doravante referida como BMGPL), bem como das demais unidades administrativas que consti-
tuem a rede municipal de leitura publica de Torres Novas.

Artigo 2.°
Insercao organica

A BMGPL depende organica, administrativa e financeiramente da Cdmara Municipal de Torres Novas.

Artigo 3.°
Missao e objectivos

1. ABMGPL tem como missao a promocao do desenvolvimento integral dos cidadéos, disponibilizando ferra-
mentas educativas, culturais e informativas, em torno do livro e da leitura, de modo tendencialmente gratuito
e universal, de acordo com os principios consignados pelo Manifesto da UNESCO sobre bibliotecas publicas.
2. 540 seus objectivos gerais:
a) Prosseguir os principios que levaram a criacdo da Rede Nacional de Leitura Publica;
b) Respeitar e cumprir os principios do Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas;
¢) Facultar o acesso da populacdo do municipio a multiplos suportes de informacao impressos, audiovi-
suais, multimédia e electronicos, que contemplem todas as areas do saber, da actividade literaria e artistica,
assim como a fontes de informacao diversas, através de colec¢des organizadas, regularmente ampliadas e
actualizadas;
d) Promover o desenvolvimento de uma rede local de leitura publica;
e) Conservar, valorizar, divulgar e promover o acesso da populagao ao patriménio cultural da regido, atra-
vés do desenvolvimento do fundo local, contribuindo para reforcar e estimular a identidade cultural do
concelho;
f) Criar e fomentar o gosto pela leitura em todas as idades, através da promocao de actividades de anima-
¢ao em torno das literacias e da extensao cultural.
3. ABMGPL garantird o cumprimento da sua missdo e objectivos, através de:
a) Criacdo e fortalecimento de habitos de leitura nas criancas, desde a primeira infancia;
b) Apoio na educacéo individual e auto-formacao, assim como na educacéo formal e informal;
¢) Estimulo a imaginacao e criatividade das criancas e dos jovens;
d) Valorizacdo da heranca cultural, das diferentes expressdes artisticas e das realizacdes e inovacoes
cientificas;
e) Fomento do didlogo intercultural e da diversidade cultural;
f) Apoio a tradicao oral;
g) Promocao de programas e actividades de alfabetizacdo para os diferentes grupos etarios.

Artigo 4.°
Hordrio

1. A BMGPL funciona com o horario aprovado pela cdmara municipal e definido em funcao dos interesses dos
utilizadores, do municipio e dos meios humanos e materiais afectos ao servico.

2. Qualquer situacdo que implique uma alteracdo de horario ou um encerramento ndo previsto serd divulgada
com a maior antecedéncia possivel, através dos meios disponiveis.
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CAPITULO Il

Artigo 5.°
Utilizadores

Pode utilizar os servicos prestados pela BMGPL qualquer individuo ou entidade em nome colectivo, sem qual-
quer distingao.

Artigo 6.°
Privacidade e proteccao dos dados pessoais

1. E garantida a privacidade dos utilizadores da BMGPL, ndo sendo cedida a terceiros qualquer informacao
respeitante a dados pessoais, documentos consultados ou emprestados, recursos utilizados ou qualquer outra
informacao. Exceptuam-se os pedidos de informacao emitidos por tribunais ou por qualquer outra via legal.
2. Os dados recolhidos serao processados, informaticamente, nos termos definidos pela Comissao Nacional de
Proteccao de Dados e destinam-se a ser utilizados, pela BMGPL, para fins estatisticos, de gestao de utilizadores,
empréstimos e divulgacdo de actividades e servicos.

3. E garantido ao utilizador o direito de acesso aos dados que lhe digam, directamente, respeito, para efeitos
de rectificacdo ou eliminacao.

Artigo 7.°
Menores de idade

1. O adulto responsavel por menor de idade assume a responsabilidade por comportamentos perturbadores,
quando nao resolvidos entre os funcionarios e o menor, incluindo a reposicao de documentos ou equipamen-
tos roubados ou danificados.

2.0 acesso a documentacao e internet, existentes no espaco dedicado aos utilizadores com idade inferiora 16
anos, é livre. A responsabilidade pela informacéao consultada ou acedida é, integralmente, do adulto respon-
savel pelo menor.

3. ABMGPL ndo se responsabiliza por qualquer acidente ou incidente ocorrido nas suas instalagées com me-
nores de idade.

4, Utilizadores menores de idade ndo acompanhados serdo, sempre que necessario, encaminhados para a au-
toridade policial competente quando nao seja possivel contactar o adulto responsavel.

Artigo 8.°
Comportamento

1. Todo o utilizador da BMGPL deve tratar os outros utilizadores ou funcionarios com respeito e cortesia, abs-
tendo-se de comportamentos perturbadores.
2. Consideram-se comportamentos perturbadores todos os que prejudiquem utilizadores, funcionarios ou o
normal funcionamento da BMGPL, nos quais se incluem:

a) Desrespeitar orientagdes dadas por funcionarios da BMGPL;

b) Danificar, ou colocar em risco, equipamentos ou documentos da BMGPL ou de terceiros;

¢) Colocar em risco a sua integridade fisica ou de terceiros;

d) Importunar ou ameacar, verbal ou fisicamente, outros utilizadores ou funciondrios;

e) Utilizar linguagem desapropriada ou ofensiva;

f) Fazer ou provocar barulhos como falar alto, gritar, bater com objectos ou usar teclados com violéncia;

g) Vender qualquer tipo de bem ou servico;

h) Efectuar qualquer tipo de peditdrio, questionario, inquérito ou entrevista sem autorizacao;

i) Afixar ou distribuir qualquer tipo de panfleto sem autorizacao prévia;
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j) Ostentar indicios de falta de higiene pessoal que perturbem outros utilizadores ou funcionarios;
k) Jogar qualquer tipo de jogo, exceptuando-se os integrados na coleccdo da BMGPL; e os acessiveis a partir
da internet, desde que respeitem o disposto no artigo 40.°;
I) Consultar de forma provocadora imagens de caracter atentatério da dignidade humana;
m) Fazer-se acompanhar de animais, exceptuando-se os cdes-guia;
n) Fumar nos espacos da BMGPL;
o) Comer ou beber fora dos locais assinalados para o efeito;
p) Entrar em areas reservadas ou temporariamente assinaladas como inacessiveis;
g) Nao inibir o toque de telemdveis nas instalagées da BMGPL, exceptuando o atrio;
r) Efectuar qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalagdes sem autorizacao prévia.
3. A falta de cumprimento da disposicao b) implica a reparacédo global do dano.
4. Se a restituicao em espécie ndo for possivel, a indemnizacao sera fixada em dinheiro tendo como referéncia
o valor de mercado a data da ocorréncia.

Artigo 9.°
Sangbes por comportamentos perturbadores

Qualquer utilizador cujo comportamento possa perturbar outros utilizadores, funciondrios ou o normal fun-
cionamento da BMGPL, sera avisado de que o seu comportamento é desapropriado. Caso reincida, sera convi-
dado a sair e no caso de nao acatar a solicitacdo, a BMGPL podera solicitar a intervencao da autoridade policial
competente, accionando os procedimentos legais apropriados.

Artigo 10.°
Direitos dos utilizadores

Os utilizadores tém direito a:
a) Tratamento com cortesia, igualdade e atencao;
b) Utilizacdo de todos os servicos disponibilizados pela biblioteca;
¢) Informacédo atempada de qualquer modificacdo que respeite a horarios, servicos e actividades da bi-
blioteca;
d) Apresentacao de sugestoes e reclamacoes.

Artigo 11.°
Deveres dos utilizadores

Os utilizadores tém o dever de:
a) Cumopirir as regras estabelecidas no presente regulamento;
b) Manter em boas condicdes as instalacdes e os equipamentos, conservando os documentos que lhe fo-
rem facultados;
¢) Respeitar os espacos publicos da biblioteca, salvaguardando de ruido as areas reservadas a leitura;
d) Respeitar e relacionar-se de forma civica e cortés com os funcionarios e utilizadores da biblioteca;
e) Indemnizar a cdmara municipal pelos danos ou perdas, provocados por manifesto descuido, que se veri-
figuem nas instalagdes, documentos ou equipamentos da biblioteca;
f) Colaborar no preenchimento de inquéritos e questionarios que Ihe forem solicitados, para efeitos esta-
tisticos e de gestao;
g) Cumprir os prazos estabelecidos para a devolu¢do dos documentos requisitados ao abrigo do regime
de empréstimo;
h) Comunicar, imediatamente, a perda ou extravio do cartdo de utilizador, sob pena de responsabilizacdo
por eventuais utilizacdes fraudulentas;
i) Comunicar qualquer alteracdo do endereco ou dos dados pessoais fornecidos no impresso de inscricdo.
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CAPITULO Il

Artigo 12.°
Utilizacao presencial

1. A utilizacao presencial dos servicos da BMGPL nao obriga a qualquer registo de entrada ou a posse de cartdo
de utilizador, exceptuando-se os servicos e beneficios exclusivamente reservados para o efeito.

2. Entende-se por inscricdo o procedimento de recolha e processamento de dados sobre uma dada pessoa ou
entidade em nome colectivo, por solicitacdo da prépria, conducentes a atribuicdo de um cartdo de utilizador.
3. O cartao de utilizador identifica um(a) utilizador(a) inscrito(a) na BMGPL.

4. O cartao de utilizador, doravante designado por cartao, é propriedade da BMGPL.

5. Aos utilizadores com cartdo é permitida a utilizacdo de todos os servicos da BMGPL, a participacdo nas activida-
des desenvolvidas pela BMGPL, para as quais seja obrigatéria a apresentacdo do cartdo, assim como a fruicdo de
outros servicos ou beneficios que venham a ser considerados como reservados a utilizadores com cartao.

Artigo 13.°
Modalidades do cartao

1. Cartdo individual - para pessoas em nome individual.
2. Cartao colectivo - para entidades em nome colectivo.

Artigo 14.°
Pedido do cartao individual

1. Preenchimento do formulario “Inscricao de Utilizador” (com entrega presencial) que funcionard como termo
de responsabilidade. No caso de o utilizador ser menor, devera ser assinado por um dos pais ou pelo responsa-
vel legal e ser acompanhado de fotocopia de um documento de identificacdo do adulto responsavel.

2. Apresentacao de um documento de identificacdo com fotografia.

Artigo 15.°
Pedido do cartédo colectivo

1. Preenchimento do formulario “Inscricdo de Utilizador Colectivo” (com entrega presencial) que funcionara
como termo de responsabilidade, carimbado e assinado pelo responsavel da entidade em nome colectivo.

2. Apresentacdo do cartdo de contribuinte da entidade em nome colectivo (original ou fotocopia autenticada).
3. Apresentacdo do comprovativo de domicilio fiscal.

Artigo 16.°
Validade

1. O cartao é gratuito e valido a partir do momento da entrega, ndo tendo prazo de validade.
2. Pontualmente, podera ser solicitada a confirmacado da validade dos dados fornecidos.
3. A pedido do interessado, o seu registo pode ser eliminado. Este procedimento implica:
a) A devolugao do cartéo;
b) A regularizacdo de todos os movimentos com ele efectuados;
) A perda do direito de utilizacdo de servicos e beneficios reservados a utilizadores com cartao.

Artigo 17.°
Custos

1. A primeira via do cartado é gratuita.
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2. Todas as vias subsequentes (por perda, extravio ou dano) estao sujeitas ao pagamento dos valores fixados
no regulamento municipal de taxas.

Artigo 18.°
Responsabilidades e obrigacbes inerentes ao pedido de cartao

1. Aceitar as disposi¢des constantes no presente regulamento.

2. Fornecer informacées verdadeiras e exactas.

3. Actualizar as informacdes fornecidas, sempre que ocorra qualquer alteracao.

4. Apresentar o cartdo sempre que solicitado.

5. Assumir total responsabilidade pelos movimentos efectuados com o cartao atribuido.
6. Comunicar, de imediato, o extravio do cartao a BMGPL.

Artigo 19.°
Apoio a utilizacao

1. Os funcionarios da BMGPL estao identificados, apoiando a utilizacao dos servicos.
2. Qualquer situacdo anémala no funcionamento dos servicos, ou outra, devera ser imediatamente comunica-
da a um funcionario da BMGPL.

Artigo 20.°
Seguranca de pessoas e bens

1. ABMGPL dispoe de um plano de emergéncia interno destinado as suas instalagdes e acessivel aos utilizado-
res, cujos riscos principais considerados sao:

- Incéndio;

- Explosao;

- Sismo;

- Ameaco de bomba.
2. Por razées de seguranca, os funcionarios podem solicitar a abertura de sacos, malas, etc., a entrada ou a sai-
da das instalagdes. Na auséncia de colaboracdo da parte do utilizador, reserva-se aos funcionarios o direito de
solicitar a intervencao da autoridade policial competente.
3. ABMGPL néo se responsabiliza por danos ou roubos de objectos pessoais ocorridos nas suas instalagoes.

Artigo 21.°
Consulta de documentos em regime de livre acesso

1.0 acesso aos documentos arrumados nas estantes das sec¢des de leitura obedece ao regime de livre acesso,
pelo que a sua consulta ndo obriga a qualquer pedido de autorizacdo ou requisicao.

2. As colecgbes estao arrumadas por assunto, de acordo com a CDU - classificacao decimal universal. A colec-
cao infantil tem uma adaptacédo apropriada a esta faixa etaria. A coleccdo de audiovisuais tem uma classifica-
¢ao prépria, adaptada a este material.

3. Os documentos consultados devem ser deixados sobre a mesa ou em local identificado para o efeito, para
posterior levantamento de dados e arrumacéo pelos funcionarios da biblioteca.

4. A deslocacdo de documentos de uma seccao para outra deve ser previamente comunicada pelo utilizador
ao técnico da biblioteca responsavel pela mesma.

Artigo 22.°
Reservados

1. A consulta de reservados é condicionada.
2. Podem solicitar o acesso a documentos reservados todos os cidadaos, maiores de 18 anos ou emancipados,
nos termos da lei.
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3. Para acesso aos documentos reservados devera ser preenchido o formulario proprio, disponivel localmente
ou no sitio da internet da BMGPL. O formulario pode ser remetido a BMGPL via correio, por correio electrénico
ou entregue presencialmente.

Artigo 23.°
Consulta de reservados

1. Independentemente do nimero de documentos solicitados, apenas podera ser consultado um documento
de cada vez.

2. Deverdo ser respeitadas eventuais indicacées de manuseamento dos documentos, atendendo a sua fragili-
dade, estado de conservacao e valor patrimonial.

Artigo 24.°
Reproducdo de reservados

1. Por razdes de preservacao, a reproducado de partes do documento, apds autorizacao do técnico responsavel,
poderd implicar a utilizacdo do método fotografico, a efectuar pelos servicos e em conformidade com o Regu-
lamento Municipal de Taxas.

2. Devera ser entregue a BMGPL um exemplar de qualquer trabalho realizado ou publicado em que figurem
informacdes ou documentos iconogréficos ou outros, provenientes de documentos reservados.

CAPITULO IV

Artigo 25.°
Empréstimo domiciliario

1. Entende-se por empréstimo domicilidrio a requisicdo de documentos da BMGPL para utilizacdo fora das suas
instalagcdes. Doravante o empréstimo domicilidrio serd referido como empréstimo.

2. O servico de empréstimo encerra 15 minutos antes do fecho da BMGPL.

3. Pode ser solicitado para empréstimo, sem qualquer encargo, o envio de documentos de um pélo para outro
polo ou da/para a biblioteca central.

4. O empréstimo implica que o utilizador esteja inscrito na BMGPL, ou nos seus poélos, e a apresentagao do
respectivo cartao.

Artigo 26.°
Documentos passiveis de empréstimo

1.Todo o tipo de documentos disponiveis é passivel de empréstimo, com a excepcao de:
a) Documentos integrados em colec¢des de acesso condicionado;
b) Documentos de consulta local, exceptuando-se situagdes devidamente autorizadas pelo funcionario
responsavel pelo empréstimo, nunca excedendo a quantidade definida nas regras de empréstimo;
¢) Fundos nao catalogados;
d) Fundo local, nomeadamente as monografias devidamente identificadas;
e) Obras de referéncia;
f) O ultimo nuimero, fisicamente disponivel, de publicacdes periddicas;
g) Documentos sobre os quais exista um pedido de reserva feito por outro utilizador.
2. Para efeito de esclarecimento consideram-se:
a) Obras de referéncia — enciclopédias, dicionarios, guias, atlas e outros;
b) Fundo local - documentos referentes ao patrimoénio e a meméria colectiva do concelho, identificados
com a cota FL;
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¢) Obras destinadas a consulta local - a documentacao e informacao reunida em pastas tematicas.
3. Os documentos nao passiveis de empréstimo, indicados nos pontos anteriores, estdo identificados com
sinalética proépria.
4. Nao é permitido o acesso ao empréstimo com a apresentacdo do cartdo identificativo de outro utilizador,
salvo em caso de impedimento devidamente justificado e mediante a contra-apresentacdo de um documento
de identificacdo que contenha identificacdo visual. Nesse caso, a requisicdo sera feita em nome do titular do
cartao, sendo-lhe imputada a total responsabilidade sobre a mesma.

Artigo 27.°
Quantidade de documentos passiveis de empréstimo

1. Designa-se por quantidade o niumero maximo de documentos de um dado tipo, que um utilizador pode
requisitar para empréstimo.

2. As quantidades de um dado tipo de documento sdo cumulativas com as quantidades de outros tipos de
documentos.

Artigo 28.°
Prazos de empréstimo

1. Designa-se por prazo o numero maximo de dias de empréstimo, apds o qual o documento deve ser devolvido.
2. A contabilizacdo do prazo tem inicio a partir do dia de empréstimo, inclusive. O inicio do prazo também é
designado por data de empréstimo.

3. Quando o fim do prazo, também designado por data de devolucédo, coincide com um dia de encerramento
da biblioteca, este transita para o dia de funcionamento imediatamente a seguir.

4. O utilizador pode solicitar um comprovativo dos documentos requisitados, onde conste a identificacdo dos
documentos e as datas de devolucéo definidas.

5. O utilizador pode solicitar um comprovativo dos documentos devolvidos, onde conste a identificacdo dos
documentos e as datas de devolucao efectivas.

Artigo 29.°
Tolerancia do prazo de empréstimo

Designa-se por tolerancia o nimero maximo de dias de atraso, na devolucdo, sem aplicacdo de qualquer pena-
lidade, em conformidade com o disposto no artigo 33.°.

Artigo 30.°
Renovacao dos prazos de empréstimo

1. Designa-se por renovacao a intencao expressa pelo utilizador de prolongar o prazo de empréstimo inicial-
mente estipulado.

2.0 numero de dias de prolongamento tem inicio a partir do dia em que este é solicitado (inclusive).

3. A renovacgao nao serd aceite caso exista um pedido de reserva sobre esse documento.

4. A renovacgdo ndo sera aceite caso o prazo de empréstimo, estipulado para o documento em questao ou para
outro documento emprestado, tenha sido ultrapassado.

Artigo 31.°
Reservas

1. As reservas podem ser feitas presencialmente e através do sitio da internet da BMGPL.

2. Apd6s a comunicacao dos servicos da BMGPL sobre a disponibilidade dos documentos, estes deverédo ser
levantados em trés dias Uteis, a contar da data da comunicacao.

3. 0 prazo de empréstimo tem inicio a partir da data em que o documento se encontra disponivel.
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Artigo 32.°
Modalidades de empréstimo

1. Geral - Pessoas com cartdo de utilizador individual.
2. Colectivo - Entidades em nome colectivo, com sede no concelho e com cartdo de utilizador colectivo.
3. Empréstimo interbibliotecas.

Artigo 33.°
Regras de empréstimo

1. As regras de empréstimo encontram-se sistematizadas, consoante a modalidade de empréstimo:

a) Geral:
Prazo Tolerancia
Documento td. Renovacoes
Q (dias uteis) (dias uteis) §
Livros; Revistas 10 2 10 dias
CD; DVD; CD-ROM 3 -
b) Colectivo:
Prazo Tolerancia
Documento td. Renovacoes
Q (dias uteis) (dias uteis) §
Livros; Revistas 15 20 2 20 dias
CD; DVD; CD-ROM 5 |
Artigo 34.°

Responsabilidades e san¢des aplicaveis ao servico de empréstimo

1. O utilizador é responséavel pelos movimentos de empréstimo efectuados com o seu cartdo, incluindo:
a) Cumprir os prazos estabelecidos;
b) Zelar pelo bom estado dos documentos;
¢) Cumprir eventuais obrigacoes legais relativas a propriedade literdria, artistica ou cientifica das obras
protegidas.

2. Por cada dia de atraso na entrega de um documento, o utilizador fica sujeito ao pagamento de uma multa.

3. A entrega de documentos, fora do prazo estabelecido, sé esta sujeita a multa quando ultrapasse o prazo de

tolerancia definido por cada tipo de documentos.

4. Caso o atraso na entrega exceda o nimero de dias de tolerancia, consideram-se estes para célculo da taxa

a aplicar.

5. A BMGPL reserva-se o direito de propor superiormente a inibicdo, por tempo determinado ou definitiva-

mente, da utilizacdo do servico de empréstimo domicilidrio e dos restantes servicos disponibilizados quando:
a) Sistematicamente, a devolucao de documentos ocorra fora dos prazos estipulados;

b) Nao sejam repostos documentos extraviados ou danificados;
¢) Sistematicamente, se verifiquem perdas ou danos em documentos, independentemente da sua eventual
reposicao.

6. Considera-se dano de um documento qualquer alteracao que atente contra a sua integridade fisica incluindo:
a) Rachar, partir, dobrar, cortar, rasgar, arrancar, escrever, desenhar, sublinhar ou manchar parte ou todo o
documento assim como a sua capa ou caixa de acondicionamento;

b) Impossibilitar, por qualquer meio, a leitura continua e integral de documentos que necessitem de equi-
pamento especifico de leitura;
¢) Deslocar, descolar ou inutilizar quaisquer sinaléticas ou informacao, originais ou colocadas pela BMGPL.
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7. Em caso de extravio ou dano do documento, sem possibilidades de recuperacao, o utilizador é responsavel
pela reposicdo de um exemplar igual e em bom estado, no prazo de trinta dias.

8. No caso de a reposicao nao ser possivel, o utilizador indemnizard a Camara Municipal de Torres Novas em
quantia equivalente ao valor do documento no mercado editorial.

9. Se o documento perdido ou danificado for parte integrante de um conjunto constituido por mais de um
volume, o valor da indemnizacéo serd igual ao conjunto da obra.

10. O extravio de documentos implica a adopc¢ao de procedimento legal aplicavel, em consonancia com o
disposto no Cédigo do Procedimento Administrativo. Caso as tentativas de recuperacado sejam infrutiferas, a
camara municipal instaurara, nos termos da Lei, 0 competente processo contra-ordenacional.

11. Qualquer tentativa de furto de documentos ou equipamento serd punida com a apreensao do cartdo de
utilizador pelo periodo de um ano, sendo o caso entregue as entidades legais competentes.

Artigo 35.°
Empréstimo interbibliotecas

1. A BMGPL presta o servico de empréstimo interbibliotecas com o objectivo de facilitar o acesso a sua colec-
¢ao, em funcédo de pedidos de documentacao feitos por outras bibliotecas, no pais ou no estrangeiro.

2. A BMGPL recorre ao empréstimo interbibliotecas sempre que a sua coleccdo ndo responda as necessidades
dos seus utilizadores €, a pedido destes, seja possivel identificar outra biblioteca, no pais ou no estrangeiro,
que possua a documentacao pretendida e aceite as condicdes do presente servico.

Artigo 36.°
Pedido de empréstimo interbibliotecas de documentos da BMGPL

1. A BMGPL disponibiliza os documentos passiveis de empréstimo, com a excep¢dao dos documentos Unicos
de consulta frequente;
2. As quantidades e prazos maximos de empréstimo sdo os constantes na seguinte tabela:

Documento Qtd. Prazos (dias uteis)

Monografias 5 20

3. A contabilizacdao do prazo de empréstimo tem inicio a partir do dia de expedicdo pelo correio.

4. O pedido de empréstimo devera ser realizado no formulario “Empréstimo Interbibliotecas — Bibliotecas”.

5. O formulério pode ser remetido a BMGPL presencialmente, por correio ou correio electrénico:

6. Cabe a biblioteca requerente assumir todos os custos e responsabilidades associados ao envio e utilizagcao
dos documentos solicitados.

Artigo 37.°
Pedido de empréstimo interbibliotecas de documentos através da BMGPL

1. O empréstimo interbibliotecas, realizado através da BMGPL, implica que os interessados sejam utilizadores
da BMGPL.

2. 0 pedido de empréstimo devera ser realizado no formulario “Empréstimo Interbibliotecas — Utilizador".

3. A disponibilidade do documento, prazo de chegada e facilidades de consulta serdo os estabelecidos pela
biblioteca fornecedora. Sempre que a biblioteca de origem interdite a consulta das obras cedidas no exterior
das instalacdes da biblioteca, estas terao de ser consultadas na BMGPL.

4. Todos os encargos financeiros inerentes ao pedido de empréstimo através da BMGPL sdo da responsabilida-
de do utilizador.
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CAPITULOV

Artigo 38.°
Recursos informaticos e audiovisuais

1. Entende-se por recursos informaticos e audiovisuais os recursos de hardware, software, comunicacdo de
dados, internet, visionamento, audicdo e multimédia disponiveis na BMGPL.
2. A utilizacao dos recursos informaticos implica inscricdo.

Artigo 39.°
Utilizacdo dos recursos informéticos e audiovisuais

1. A utilizacdo dos recursos é limitada a uma hora por pessoa, podendo este periodo ser alargado se ndo hou-
ver utilizadores em espera.

2. Sao permitidas reservas esporadicas para utilizacdo dos recursos informaticos e audiovisuais.

3. Asimpressoes e digitalizacdes de documentos sao feitas nos postos de atendimento das sec¢des respectivas
e estao sujeitas ao pagamento dos valores fixados no regulamento municipal de taxas.

Artigo 40.°
Limitagdes a utilizacdo dos recursos informaticos e audiovisuais

1. Com o intuito de criar um ambiente seguro e amigavel para todos é proibida a consulta, via internet, de
conteudos potencialmente ofensivos. Estes contelidos incluem-se nas seguintes categorias:
a) Conteudos que denigram determinados grupos e nacionalidades ou promovam a superioridade de
qualquer grupo;
b) Contelidos que apresentem actos ou actividades sexuais, incluindo exibicionismo;
¢) Conteuidos que incitem a violéncia ou apresentem conteudos violentos.
2. E proibida a utilizacdo dos recursos para:
a) Copiar conteudos sujeitos a direitos de autor;
b) Alterar as parametrizacdes dos equipamentos;
¢) Interceptar e/ou utilizar cédigos de acesso pertencentes a BMGPL.
3. A BMGPL reserva-se o direito de barrar o acesso a conteldos presentes na internet que entenda ndo se en-
quadrarem no seu ambito de actuacao, salvo se o utilizador o justificar antes de efectuar a consulta.
4. 0 armazenamento de documentos/ficheiros nos postos informaticos é limitado a duracdo da sessao, sendo
que no final de cada sessao sdo, automaticamente, removidos.

Artigo 41.°
Responsabilidades e san¢Oes aplicaveis

1. Os utilizadores sao responsaveis por:
a) Conteudos acedidos;
b) Contetidos carregados da e para a internet;
¢) Perdas ou danos em documentos por si consultados ou produzidos nos postos informaticos da BMGPL;
d) Pagamento de reproducdes por si originadas ou solicitadas.
2. A consulta de contelidos que contenham registos sonoros obriga ao uso de auscultadores.
3. O utilizador ndo deve desligar o posto informatico.
4. A BMGPL ndo é responsavel pela qualidade, validade, legalidade ou utilidade da informacao disponivel na
internet. Os responsaveis por menores devem acompanha-los e orienta-los na utilizacdo da internet e dos
recursos em geral.
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CAPITULO VI

Artigo 42.°
Reproducao de documentos

1. A BMGPL disponibiliza meios de reproducdo de documentos.

2. E da inteira responsabilidade dos utilizadores o cumprimento da legislacdo em vigor sobre os direitos de
autor.

3. A reproducao de documentos obedece as normas legalmente estabelecidas e as regras de conservacao dos
documentos, destinando-se exclusivamente a reproducdo de documentos que integram a colec¢ado da BMGPL.

Artigo 43.°
Restricoes a reproducao

Por razbes de preservacao, a reproducao de partes de documentos integrados em colec¢des especiais podera
implicar a utilizacdo do método fotografico, a ser operado por um técnico da BMGPL.

Artigo 44.°
Custos

A reproducado de documentos esta sujeita ao pagamento dos valores previstos no regulamento municipal de
taxas.

CAPITULO VI

Artigo 45.°
Pedido de autorizagao

Os registos fotograficos, video ou sonoros sao solicitados por escrito ao presidente da Camara Municipal de
Torres Novas, especificando o motivo do pedido e a utilizagao prevista.

Artigo 46.°
Restricoes

Para proteger o direito a privacidade dos utilizadores da BMGPL, é expressamente proibido efectuar registos
fotograficos, video ou sonoros que incluam imagens ou sons de leitores, sem o consentimento dos préprios ou
do adulto responsavel, no caso de menores.

p

CAPITULO VIII

Artigo 47.°
Doacoes e legados

1. Entende-se por doacgao toda a oferta espontanea de documentacdo a BMGPL, levada a cabo por particulares
ou entidades em nome colectivo.
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CAPITULO IX

2. Entende-se por legado toda a oferta de documentacao a BMGPL que decorra de um testamento ou outra
disposicao valida.

3. Doravante os pedidos para a integracdo de doacbes, legados e herancas a beneficio de inventério serdo
genericamente referidos como ofertas.

Artigo 48.°
Integracao de ofertas na BMGPL

Aintegracao das ofertas serd analisada, tendo em consideracgao as orientagdes existentes na politica de desen-
volvimento das coleccdes da BMGPL.

Artigo 49.°
Procedimentos

1. Qualquer intenc¢ao de oferta a BMGPL manifestada por um particular ou instituicdo implica o preenchimento
do formulario “Proposta de Doagéo | Legado”.

2. A BMGPL analisara a proposta e, de acordo com os objectivos estratégicos do servico, prestara informacao
técnica para fundamento a recusa ou a aceitacao.

3. A proposta de oferta esta sujeita a deliberacao da camara municipal.

4. Caso se verifique necessario, a BMGPL podera solicitar o acesso prévio a documentacao com intencdo de
doacao.

Artigo 50.°
Recepcao

No momento da entrega dos documentos sera assinado o “Termo de Entrega” e fornecida cépia ao proponente.

Artigo 51.°
Inclusdo na colecgao

1. Apenas os documentos a incluir na coleccao da BMGPL serdo objecto de tratamento técnico.

2. Nos registos informaticos da oferta, aquando da sua inclusdo na coleccdo da BMGPL, serd indicada a sua
proveniéncia.

3. Caso seja solicitado o anonimato, a oferta a incluir é integrada e disponibilizada apenas com a indicacao
«Oferta».

Artigo 52.°
Espacos

A Biblioteca Municipal Gustavo Pinto Lopes estd dotada de uma sala polivalente e de um auditério com ca-
pacidade para, respectivamente, 60 e 165 pessoas. A Biblioteca Municipal Manuel Simées Seroédio (BMMSS)
dispoe de patio e jardim exteriores. Estes espacos estao vocacionados para a realizacdo de um conjunto he-
terogéneo de actividades cujo denominador comum é a promogao do livro e da leitura, tendo em vista, por
um lado, a divulgacao dos seus servicos e do fundo documental da biblioteca e, por outro, a sua insercdo na
comunidade.
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Artigo 53.°
Definicoes

1. Para efeitos do presente regulamento entendem-se como espacos:
— Sala polivalente — espaco para exposi¢oes e/ou outras actividades de indole cultural, com lotagao para
60 lugares sentados, com uma area de 70,3 m2,
- Auditério — espaco para diferentes iniciativas de cariz cultural com capacidade para 165 pessoas, com
174 m?, constituido por uma sala com um palco e espacos adjacentes.
— Jardim exterior — Espaco contiguo a BMMSS, devidamente vedado.
— Patio — espaco descoberto na BMMSS, no piso 1, com acesso por escadaria interna.
2. Doravante a sala polivalente e o auditério da BMGPL, o patio e o jardim exterior da BMMSS, seréo referidos,
genericamente, como espacos da BMGPL.

Artigo 54.°
Utilizacao dos espagos

Os espacos da BMGPL destinam-se, prioritariamente, as actividades seguintes:
a) De promocao do livro e da leitura;
b) Culturais (accdes de formacdo, seminarios, exposicodes, conferéncias, artes performativas, etc.).

Artigo 55.°
Cedéncia dos espagos

1. Os espac¢os da BMGPL podem ser cedidos mediante os valores de locacao definidos no regulamento muni-
cipal de taxas.

2. As entidades utilizadoras dos espacos ndo podem ceder esta sua posicdo a terceiros.

3. As entidades utilizadoras assinardo o termo de responsabilidade antes do inicio do periodo de cedéncia,
obrigando-se ao cumprimento deste regulamento e a reparacao de todos os prejuizos por si causados nos
espacos e respectivos equipamentos.

Artigo 56.°
Requerimento

1. Para efeitos de planeamento e calendarizacao, devem as entidades fazer o pedido com a antecedéncia mi-
nima de 20 dias.
2. A autorizacao da utilizacao dos espagos é comunicada por escrito aos interessados, com a indicacao das
condicdes acordadas, no prazo maximo de 5 dias Uteis apds a entrada do pedido na BMGPL.
3. Os pedidos de cedéncia dos espacos podem ser indeferidos, designadamente nos seguintes casos:
a) Impossibilidade de conciliagdo com outros pedidos efectuados;
b) Impossibilidade de garantia de meios e condi¢cdes necessarias a prestacao de um servico de qualidade;
¢) Outras situagdes ponderadas e fundamentadas.
4. Nao é permitida qualquer alteracdo nos espacos e equipamentos da BMGPL sem autorizagado prévia.
5. A exposicao de materiais publicitarios e a montagem de stands em espacos adjacentes esta sujeita a auto-
rizagao prévia.

Artigo 57.°
Ordem de prioridades de cedéncia

1. As actividades promovidas ou apoiadas pelo municipio.
2. Entidades do concelho de Torres Novas:
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a) Iniciativas de escolas, colectividades, juntas de freguesia, partidos politicos e outras associagées sem fins
lucrativos;
b) Iniciativas de agentes econdmicos e particulares.

3. Outras entidades.

Artigo 58.°
Responsabilidade pela utilizacao dos espacos

1. As entidades autorizadas a utilizar os espacos sao responsaveis pelas actividades desenvolvidas e pelos da-
nos que causem, nomeadamente a terceiros, durante o periodo de cedéncia.

2. Os danos causados durante o periodo de cedéncia implicam sempre a reposicao dos bens danificados no
seu estado inicial ou o pagamento do valor dos prejuizos causados.

3. As entidades autorizadas a utilizar os espacos sao responsaveis pela obtencao de licencas e autorizagdes que
sejam necessarias a realizacdo dos eventos por si promovidos.

4. O incumprimento dos dispostos nos pontos anteriores impossibilita a cedéncia futura dos espacos, sem
prejuizo de recurso as competentes instancias judiciais civis e/ou criminais.

5. ABMGPL ndo se responsabiliza por qualquer dano, furto ou desaparecimento de material deixado nos espacos.

Artigo 59.°
Liquidacao de taxas

O montante devido pela cedéncia de espacos da BMGPL devera ser pago nos servicos competentes da Camara
Municipal de Torres Novas até ao dia util imediatamente anterior a data da cedéncia, sob pena de ndo realiza-
¢ao da actividade requerida.

Artigo 60.°
Cancelamento

Nos casos em que a entidade a quem foi cedido o equipamento pretenda cancelar a sua utilizacao, devera
comunicé-lo por escrito a BMGPL, com dois dias Uteis de antecedéncia, sob pena de continuarem a ser devidas
as respectivas taxas.

Artigo 61.°
Reproducao, captacao de som e imagem

1. Ndo é permitido fotografar, filmar ou fazer gravacoes de som em qualquer dos espacos cedidos, excepto se
tal for previamente autorizado pelas entidades utilizadoras.

2. Caso seja autorizado fotografar, filmar, gravar som ou captar imagens, o registo esta limitado aos espacos
cedidos e condicionado pelo respeito da seguranca do publico e de todos os intervenientes.

3. A violacdo do disposto nos nimeros anteriores da o direito a entidade utilizadora e a BMGPL de confiscar os
respectivos equipamentos até ao termo do evento bem como a eliminacao dos registos efectuados.

Artigo 62.°
Acompanhamento das actividades

A BMGPL reserva-se o direito de, durante a realizacdo ou preparacao de qualquer evento, manter presente, nos
espacos cedidos, o pessoal que considere adequado.
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CAPITULO X

Artigo 63.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediato a sua publicitacdo nos termos legais.

Artigo 64.°
Casos omissos

Os casos omissos e duvidas que se suscitarem na aplicacdo do presente regulamento, serao objecto de resolu-
¢ao, caso a caso, pela camara municipal.

Artigo 65.°
Norma revogatoria

A partir da entrada em vigor do presente regulamento, ficam revogadas todas as disposicoes regulamentares
anteriores que com ele sejam desconformes.

municipio de torres novas -18- REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL GUSTAVO PINTO LOPES









