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DESPACHO GP - 30/2025

Nos termos do disposto no art.® 38" da Lei n.* 75/2013 de 12 de setembro,
tendo em atencdo a disposicio constante dos art.° s 44.° e seguintes do
Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
4/2015 de 7 de janeiro, delego, com a faculdade de subdelegacao, na
Dirigente Intermédia de 2.° Grau (Chefe de Divisdo), Luisa Maria Vieira
Grais, as competéncias a exercer no dominio da unidade organica da
Educag¢édo, nos seguintes termos:

= Autorizar a restituicdo e restituir aos interessados documentos
juntos a processos;

» Assinar a correspondéncia e demais documentos necessarios a
execucao das fungdes da unidade organica que dirige e ao exercicio
das fun¢bes agora subdelegadas, ndo podendo, no entanto, ao
abrigo do disposto na alinea 1) do n.® 1 do artigo 35.° do anexo | da
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, conjugada com o n.° 1 do art.°
38.° do mesmo diploma, assinar ou visar correspondéncia da Camara
Municipal que tenha como destinatarios quaisquer entidades ou
organismos publicos;

* Praticar outros atos e formalidades de caracter instrumental
necessarios ao exercicio da competéncia decisoria do delegante;

= Praticar os atos de validacdo da despesa identificada pelos
servingos requisitantes afetos a cada sector;

" Aprovacao e alteragdo do mapa de férias e restantes decisdes
re-ferentes &s férias e atos de justificacdo e injustificacdo de
auséncias dos trabalhadores afetos & unidade organica que dirige;

= Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos
interessados, relativas a processos ou documentos constantes de
processos arquivados e que carecam de despacho ou deliberacéo
dos eleitos locais;

» Determinar a instrucdo de processos de contraordenacio;
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Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos em
virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicac na
respetiva formulacao;

Indeferir liminarmente os requerimentos nio identificados e
aqueles cujos pedidos sejam ininteligiveis;

Enviar a documentacdo a qualquer servico municipal para
conhecimento das decisdes tomadas;

Proceder as notificacbes e comunicacdes que forem devidas;
Informar os particulares sempre que o requeiram sobre o
andamento dos procedimentos em que sejam diretamente

interessados;

Proceda-se a publicitagdo nos termos no artigo 47.° do Codigo de

Procedimento Administrativo.

Pagos do Concelho de Torres Novas em 6 de novembro de 2025

O PRESIDENTE DA CAMARA

José Trincao Marques
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